a ROPEAN
e-%USTICE
*

A — o

* ¥ %

Strona Gtéwna > ... > Postepowanie Sadowe > Sprawy Cywilne > Doreczanie Pism Sadowych > Spain

Autor tresci:

p

European Judicial Network

Doreczanie pism sgdowych

S __ Hiszpania

(in civil and commercial
matters)

1 Co w praktyce oznacza termin prawny ,doreczenie”? Dlaczego do
»doreczenia” dokumentdw majg zastosowanie szczegd6lne zasady?

~Doreczanie dokumentéw” oznacza ich przekazywanie.

Celem przepiséw szczegdlnych regulujgcych te kwestie jest okre$lenie niezbednych warunkéw zapewniajacych
wiarygodnos¢ przekazywania dokumentéw sadowych lub pozasadowych, tak aby mozna byto zyska¢ pewnos$¢ co
do czasu, miejsca i sposobu przekazania, a takze osoby, ktérej dokumenty majg zostaé przekazane, zaréwno

w odniesieniu do postepowania sgdowego (dokumenty sadowe), jak i w zakresie wykraczajgcym poza takie
postepowanie (dokumenty pozasadowe).

Nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z orzecznictwem hiszpanskiego Trybunatu Konstytucyjnego doreczenie
dokumentdéw stanowi niezbedng gwarancje wstepna, bez ktérej inne gwarancje konstytucyjne nie moga stac sie
skuteczne (wyrok Trybunatu Konstytucyjnego nr 1/1993 z dnia 13 stycznia 1993 r.).

Ze swojej strony sady muszg zagwarantowac skuteczne doreczenie dokumentéw. Orzeczenie sadowe wydane
bez wystuchania jednej ze stron stanowitoby naruszenie zasady kontradyktoryjnosci i prowadzitoby do
pozbawienia tej strony odpowiedniego $rodka ochrony prawnej, gdyby ustalono, ze orzeczenie faktycznie
wydano bez wystuchania jednej ze stron (wyrok Trybunatu Konstytucyjnego nr 54/2010 z dnia 4 pazdziernika
2010r.).

2 Jakie dokumenty wymagajg doreczenia drogg formalng?

Zgodnie z art. 149 ustawy o postepowaniu cywilnym (Ley de Enjuiciamiento Civil) postanowienia wydane w toku
postepowania sgdowego muszg by¢ doreczone drogg urzedowq przez biura sadowe (oficinas judiciales), tj. przez
sady i wspdlne stuzby ds. procesowych (Servicios Comunes Procesales de Actos de Comunicacidn).

Pisma sgdowe obejmuja:

1. notificaciones - zawiadomienia, ktérych celem jest zawiadomienie o orzeczeniu lub postepowaniu;

2. emplazamientos - zarzadzenia, w ktérych sad wzywa adresata do stawiennictwa i dokonania okres$lone;
Czynnosci we wskazanym terminie;

3. citaciones - wezwania do stawiennictwa w okreslonym miejscu, terminie i o okre$lonej godzinie oraz do
dokonania okreslonej czynnosci;

4. requerimientos - nakazy lub zakazy, w ktérych sad wzywa adresata, zgodnie z prawem, do podjecia
jakiegos dziatania lub do powstrzymania sie od podejmowania jakiego$ dziatania;

5. mandamientos - nakazy wymagajace wydania zaswiadczen lub dowoddéw lub dokonania dowolnej innej
czynnosci, ktéra lezy w zakresie kompetencji urzednikdw rejestrowych (registradores), notariuszy lub
urzednikéw sgdowych;

6. oficios - komunikaty do celéw komunikacji z organami pozasgdowymi i urzednikami.

Droga urzedowg musi zosta¢ doreczony kazdy dokument dopuszczony przez sad w toku postepowania -
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przekazany przez strony postepowania badz osoby trzecie na zadanie sadu lub sporzadzony przez biegtych
powotanych przez sad.

Dokumenty pozasadowe (np. akty notarialne) - w oparciu o definicje Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
w sprawie C-223/14 (Tecom Mican) - sg takze przekazywane w drodze doreczenia, nawet w przypadku gdy sa to
dokumenty wydane poza postepowaniem sadowym, co potwierdzit Trybunat Sprawiedliwosci w wyroku wydanym
w sprawie C-14/08 (Roda Golf).

Podsumowujac, dokumenty, ktére organy sgdowe wykorzystujg do komunikowania sie ze stronami postepowania
i stronami trzecimi mozna podzieli¢ jak nastepuje:

e komunikacja ze stronami postepowania: zawiadomienia, zarzgdzenia, wezwania do stawiennictwa i
nakazy lub zakazy (requerimientos);

e komunikacja z osobami fizycznymi lub prawnymi niebedacymi stronami postepowania: wezwania do
stawiennictwa i nakazy lub zakazy (requerimientos);

e komunikacja z notariuszami, urzednikami rejestrowymi i urzednikami sgdowymi: nakazy (mandamientos);

e komunikacja z organami pozasgdowymi i innymi urzednikami: komunikaty.

3 Kto odpowiada za doreczenie dokumentu?

Zgodnie z art. 152 ustawy o postepowaniu cywilnym doreczanie pism odbywa sie pod nadzorem sekretarza
sadowego (Letrado de la Administracién de Justicia, do 2015 r. zwanego Secretario Judicial), dziatajacego przy
kazdym sadzie. Sekretarz odpowiada za wtasciwg organizacje procesu doreczenia.

Pisma dorecza pracownik sadowy doreczajacy pisma procesowe (funcionario del Cuerpo de Auxilio Judicial) lub
petnomocnik osoby zlecajgcej doreczenie, na koszt tej osoby.

Pismo uznaje sie za doreczone zgodnie z prawem, jezeli rejestr doreczen zawiera stosowne dowody $wiadczace o
jego doreczeniu wskazanej osobie na jej adres domowy, adres e-mail zatwierdzony do tego celu, za
posrednictwem portalu powiadomien elektronicznych lub dowolnych zdalnych lub elektronicznych $rodkdéw
komunikacji wybranych przez adresata. Petnomocnik odpowiada za potwierdzenie tozsamosci i statusu osoby,
ktéra odbiera doreczane pismo. Doreczenie nalezy potwierdzi¢ wiasnorecznym podpisem na kopii pisma, ze
wskazaniem daty doreczenia.

4 Ustalanie adresu

Zgodnie z rozporzadzeniem to panstwa cztonkowskie decydujg, czy z wtasnej inicjatywy wystapig z wnioskiem o
udzielenie informacji o adresach. Hiszpania zadeklarowata, ze organ wtasciwy do doreczen, tj. sekretarz sgdowy,
bedzie odpowiedzialny za ustalanie adreséw. W o$wiadczeniu odnoszacym sie do art. 7 ust. 2 lit. c)
rozporzadzenia stwierdzono, ze hiszpanskie organy wtasciwe do doreczen podejma z wtasnej inicjatywy dziatania
w celu uzyskania informacji o adresach z rejestréw mieszkancéw lub innych baz danych, w przypadku gdy adres
wskazany we wniosku o doreczenie nie jest prawidtowy.

4.1 Czy krajowy organ, do ktérego zwrécono sie z wnioskiem o doreczenie, z wtasnej inicjatywy
probuje ustali¢ miejsce pobytu adresata dokumentu, jezeli wskazany adres jest nieprawidtowy?
Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 7 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia dotyczacego
doreczania dokumentéw

Tak, zgodnie z oswiadczeniem Hiszpanii zZtozonym na podstawie art. 7 rozporzadzenia (UE) 2020/1784 organ
wtasciwy do doreczen (sekretarz sgdowy) bedzie - z wtasnej inicjatywy - odpowiedzialny za ustalanie adreséw.
Zgodnie z wymogiem zawartym w art. 7 ust. 1 lit. a), jednostki przekazujgce mogg sie zwraca¢ z wnioskami o
ustalenie adresu osoby, ktérej nalezy doreczy¢ dokument, do organu wyznaczonego przez Hiszpanie jako organ
wiasciwy do doreczen.

4.2 Czy zagraniczne organy sadowe lub strony postepowania sagdowego majg dostep do
krajowych rejestréw lub ustug umozliwiajgcych ustalenie aktualnego adresu zamieszkania danej
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osoby? Jesli tak, to jakie rejestry lub ustugi sg dostepne i jakich procedur nalezy przestrzegac?
lle wynosza ewentualne optaty?

Hiszpania nie prowadzi Zadnego publicznego rejestru tego rodzaju. Sady hiszpanskie maja jednak do dyspozycji
szereg baz danych o ograniczonym dostepie (sie¢ Punto Neutro Judicial), z ktérych w uzasadnionych
przypadkach mogg korzystac hiszpanskie organy wymiaru sprawiedliwo$ci w celu ustalenia adresu osoby i
miejsca potozenia majatku. W zwigzku z powyzszym, jezeli organ sadowy nie zna adresu osoby fizycznej lub
prawnej, ktérej nalezy doreczy¢ pismo, musi zwrdcic sie o wyszukanie danych w bazach, do ktérych sady maja
dostep.

Do wyszukiwania niezbedny jest dokument tozsamosci lub numer identyfikacji podatkowej osoby, ktérej dotyczy
zapytanie, lub jej numer identyfikacyjny, w przypadku gdy jest ona cudzoziemcem zamieszkujgcym w Hiszpanii.
Jezeli dana osoba nie posiada hiszpanskiego dokumentu tozsamosci, nalezy podac inne dane oprécz imienia i
nazwiska danej osoby, np. numer jej paszportu, date urodzenia lub obywatelstwo, poniewaz bez tych danych
wyszukiwanie moze nie przynies¢ zadnych rezultatéow. Za wyszukiwanie nie pobiera sie zadnych opfat.

Ponadto strony moga korzysta¢ z innych publicznych rejestréw, aby uzyskac dane adresowe. Dostep do tych
rejestréw podlega optacie, ktéra bedzie sie rézni¢ w zaleznosci od wyszukiwanych informacji.

4.3 Jaki rodzaj pomocy w ustalaniu adresu na wniosek innych panstw cztonkowskich zapewniaja
organy krajowe na podstawie art. 7 ust. 1 rozporzadzenia dotyczacego doreczania dokumentéw?
Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 7 ust. 1 rozporzadzenia dotyczgcego doreczania
dokumentéw

Jezeli adres wskazany we wniosku o doreczenie nie jest prawidtowy, sekretarz sagdowy jest z wiasnej inicjatywy (z
urzedu) odpowiedzialny za podjecie dziatan w celu uzyskania informacji o adresach z rejestréw miejsca
zamieszkania (sieci Punto Neutro Judicial) lub innych baz danych.

Jezeli do tego formularza dotaczony jest wniosek o doreczenie dokumentéw zgodnie z rozporzadzeniem (UE)
2020/1784, a z dochodzenia w sprawie ustalenia adresu wynika, ze organy hiszpanskie nie sa wtasciwe
miejscowo do doreczenia tych dokumentéw zgodnie z art. 10 ust. 4 rozporzadzenia, nalezy przekaza¢ wniosek
wiasciwej jednostce przyjmujacej i powiadomic jednostke przekazujgca za pomocg standardowego formularza.

5 W jaki sposéb dokument jest zwykle doreczany w praktyce? Czy istniejg
alternatywne metody doreczenia (inne niz doreczenie zastepcze, o ktdérym
mowa w pkt 7 ponizej)?

Tak, jezeli dostepne sg metody alternatywne. Zgodnie z art. 152 ustawy o postepowaniu cywilnym doreczanie
pism odbywa sie pod nadzorem sekretarza sgdowego (Letrado de la Administracién de Justicia). Doreczenia
mozna dokonac¢ na jeden z ponizszych sposobow:

1. za posSrednictwem petnomocnika (procurador), jezeli pisma sg zaadresowane do 0séb reprezentowanych
w postepowaniu przez tego petnomocnika;

2. poczta, telegramem, e-mailem lub inng droga elektroniczng, ktéra zapewnia wiarygodne potwierdzenie
przyjecia, terminu i godziny przyjecia oraz tresci dostarczanych pism;

3. poprzez doreczenie do rgk wtasnych adresata odpisu zupetnego orzeczenia, ktére ma zosta¢ mu
doreczone, nakazu/zakazu wydanego przez sad lub sekretarza sgdowego, wezwania do stawiennictwa lub
zarzadzenia;

4. w kazdym przypadku przez pracownikéw hiszpanskiej stuzby sgdowej (Administracién de Justicia), z
zastosowaniem zdalnych $rodkéw komunikacji, w sprawach z udziatem prokuratury (Ministerio Fiscal),
Panstwowej Stuzby Prawnej (Abogacia del Estado), radcéw prawnych zatrudnionych w parlamencie
hiszpaniskim i zgromadzeniach ustawodawczych (Letrados de las Cortes Generales y de las Asambleas
Legislativas) lub z udziatem stuzb prawnych Departamentu Zabezpieczenia Spotecznego (Servicio Juridico
de la Administracién de la Seguridad Social), innych departamentéw rzgdowych wspdlnot autonomicznych
lub samorzaddéw terytorialnych, gdy adresat nie wyznaczyt petnomocnika.

Pismo uznaje sie za doreczone zgodnie z prawem, jezeli rejestr doreczen zawiera stosowne dowody $wiadczace o
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jego doreczeniu wskazanej osobie na jej adres domowy, adres e-mail zatwierdzony do tego celu, za
posrednictwem portalu powiadomien elektronicznych lub dowolnych zdalnych lub elektronicznych $rodkéw
komunikacji wybranych przez adresata.

6 Czy w postepowaniu cywilnym dozwolone jest elektroniczne doreczanie
dokumentdéw (doreczanie dokumentéw sadowych lub pozasgdowych za
posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej, takich jak poczta
elektroniczna, zabezpieczone aplikacje internetowe, faks, SMS itp.)? Jesli
tak, w odniesieniu do jakich rodzajéw postepowan przewiduje sie
stosowanie tej metody? Czy istniejg ograniczenia w zakresie dostepnosci
lub dostepu do tej metody doreczania dokumentéw w zaleznosci od tego,
kto jest adresatem (osoba wykonujgca zawdd prawniczy, osoba prawna,
spétka lub inny podmiot gospodarczy, itp.)?

Elektroniczne akta sagdowe wprowadzono w Hiszpanii na podstawie ustawy nr 18/2011 z dnia 5 lipca 2011 r.
regulujacej wykorzystanie technologii informacyjno-telekomunikacyjnych przez stuzby sadowe. Ustawe o
postepowaniu cywilnym zmieniono ustawg nr 42/2015 z dnia 5 paZdziernika 2015 r. W wyniku tej zmiany od

1 stycznia 2016 r. przy doreczaniu pism dotyczacych postepowania cywilnego wszyscy przedstawiciele zawodéw
prawniczych dziatajacy w dziedzinie wymiaru sprawiedliwosci majg obowigzek korzystania z bezpiecznych
elektronicznych systemoéw doreczen. Systemy te przeksztatcono w platforme LexNET, ktérej funkcjonowanie
reguluje dekret krélewski nr 1065/2015 z dnia 27 listopada 2015 r., w zakresie wtasciwosci terytorialnej
hiszpanskiego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Autonomiczne wspélnoty posiadajace kompetencje w dziedzinie
wymiaru sprawiedliwosci takze opracowaty wtasne, rownowazne systemy ustug elektronicznych.

Aby z nich skorzystad, zainteresowane strony i ogét spoteczenstwa moga zapisac sie na otrzymywanie
powiadomien z sgdéw elektronicznych (Sedes Judiciales Electrénicas) réznych terytoriéw. (Najwiekszy obszar
obejmuje sad elektroniczny Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Zgodnie z art. 273 ust. 3 ustawy o postepowaniu cywilnym wszyscy pracownicy wymiaru sprawiedliwosci maja
obowigzek korzystania ze zdalnych lub elektronicznych systeméw dostepnych w ramach sadéw elektronicznych
na potrzeby przekazywania pozwdw, innych pism procesowych oraz innych dokumentéw w sposéb gwarantujacy
autentycznosc¢ przekazania oraz zapewniajacy wiarygodny i kompletny zapis przekazania i odbioru takich
dokumentéw, a takze date tych zdarzen. Z elektronicznych srodkéw komunikowania sie ze stuzbg sgdowg musza
w kazdym przypadku korzysta¢ przynajmniej nastepujace podmioty:

1. osoby prawne;

2. jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej;

3. osoby prowadzace dziatalno$¢ zawodowa wymagajaca cztonkostwa w organizacji branzowej w odniesieniu
do wszelkich formalnosci i czynnosci prowadzonych z udziatem stuzby sadowej w ramach wykonywania
zawodu;

4. notariusze i urzednicy rejestrowi;

5. przedstawiciele stron postepowania, ktére sg zobowigzane komunikowac sie z stuzba sadowa droga
elektroniczng;

6. urzednicy administracji publicznej w odniesieniu do czynnosci stuzbowych.

6.1 Jaki rodzaj doreczenia droga elektroniczng w rozumieniu art. 19 ust. 1 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentdéw jest dostepny w tym panstwie cztonkowskim, w przypadku
gdy dokument ma by¢ doreczony bezposrednio osobie, ktéra ma znany adres do doreczen w
innym panstwie cztonkowskim?

Doreczenia elektronicznego mozna dokonywac bezposrednio osobom o znanym adresie, pod warunkiem ze
dokumenty przesyta sie i odbiera z wykorzystaniem kwalifikowanych ustug rejestrowanego doreczenia
elektronicznego, a adresat udzielit uprzednio wyraznej zgody na wykorzystywanie $rodkéw elektronicznych do
celéw doreczania dokumentéw w toku postepowania sgdowego. Ponadto wymagane jest, aby adresat udzielit
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uprzednio sgdowi lub organowi wyraznej zgody na przesytanie wiadomosci e-mail na konkretny adres poczty
elektronicznej do celéw doreczania dokumentéw w toku tego postepowania oraz aby adresat potwierdzit odbiér
dokumentu potwierdzeniem odbioru wskazujgcym date odbioru.

6.2 Czy zgodnie z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia dotyczacego doreczania dokumentdw okreslono
dodatkowe warunki, na jakich bedzie akceptowane doreczanie drogg elektroniczng za
posrednictwem poczty elektronicznej, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 lit. b) tego
rozporzadzenia? Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentéw

Zgodnie z art. 155 ust. 1 ustawy o postepowaniu cywilnym, jezeli strona niemajgca zastepstwa procesowego jest
ustawowo lub umownie zobowigzana do komunikowania sie ze stuzbg sadowg droga elektroniczng, pismo
sgdowe dorecza sie droga elektronicznga. Jezeli doreczane pismo to pierwsze wezwanie lub zarzadzenie
dotyczace stawiennictwa lub osobistego uczestnictwa stron w okreslonych czynnosciach procesowych, a adresat
nie otrzyma dostepu do jego tresci w ciagu 3 dni, pismo publikuje sie w formie obwieszczenia na jednolitej
tablicy ogtoszen sadowych. Doreczenie moze réwniez nastapi¢ poprzez bezposrednie wreczenie odpisu
orzeczenia, jezeli strona zobowigzana stawi sie osobiScie w sgdzie. Takie doreczenie dokumentuje sie w
pisemnym rejestrze.

W przypadku stron niemajgcych zastepstwa procesowego, ktére nie sg ustawowo ani umownie zobowigzane do
komunikowania sie ze stuzba sgdowg drogg elektroniczna, pierwsze wezwanie lub zarzagdzenie dotyczace
stawiennictwa mozna doreczy¢ pozwanemu na jego adres zamieszkania lub $rodkami komunikacji na odlegtos¢ -
za dobrowolng zgodg adresata. Jezeli adresat nie potwierdzi otrzymania takiego wezwania lub zarzadzenia w
terminie 3 dni od jego udostepnienia w sadzie elektronicznym, zostanie mu ono doreczone na adres
zamieszkania. Adresaci, ktérzy wskazali adres e-mail lub komunikator, za posrednictwem ktérych mozna sie z
nimi skontaktowac, zostana we wszystkich przypadkach poinformowani, ze orzeczenie udostepniono im zaréwno
w siedzibie sadu, jak i w sgdzie elektronicznym. Jezeli doreczane pismo dotyczy osobistego uczestnictwa stron w
okreslonych czynnosciach procesowych, dorecza sie je na ich adresy zamieszkania lub srodkami komunikacji na
odlegtos¢, chyba ze wczesdniej wybraty doreczenie drogg elektroniczng. Doreczenie pism innych niz te, o ktérych
mowa powyzej, uznaje sie za skuteczne po stwierdzeniu, ze zostaty one nalezycie dostarczone do miejsca
wskazanego jako adres domowy, nawet bez potwierdzenia ich odbioru przez adresata lub, jezeli adresat
dobrowolnie zdecydowat sie na doreczenie droga elektroniczng, nawet gdy nie ma on dostepu do tresci tych
pism po uptywie 3 dni.

7 Doreczenie ,zastepcze”

7.1 Czy przepisy krajowe dopuszczajg stosowanie innych metod doreczenia w przypadkach, w
ktérych doreczenie dokumentéw adresatowi nie byto mozliwe (np. zawiadomienie przestane na
adres domowy, do komornika sadowego, drogg pocztowa lub przez wywieszenie
obwieszczenia)?

W przypadku gdy odpis orzeczenia lub wezwania musi zosta¢ wystany listem poleconym lub telegramem za
potwierdzeniem odbioru lub w dowolny inny podobny sposéb umozliwiajagcy umieszczenie w aktach
odpowiedniego potwierdzenia doreczenia pisma ze wskazaniem daty doreczenia i tresci doreczonego
dokumentu, sekretarz sadowy musi dotgczy¢ do akt sprawy oswiadczenie, w ktérym przedstawi szczegétowe
informacje na temat wystania pisma i jego tresci oraz, w stosownych przypadkach, dotgczy¢ potwierdzenie
odbioru lub wskazaé, za pomoca jakich srodkéw zarejestrowano odbiér pisma, lub dotaczyé dokumentacje
przedstawiong przez petnomocnika na dowéd dokonania doreczenia.

Jezeli po przeprowadzeniu odpowiednich czynnosci wyjasniajgcych nie mozna ustali¢ adresu zamieszkania
adresata pisma, nie mozna pod danym adresem zasta¢ adresata pisma lub nie mozna skutecznie doreczy¢
pisma, sekretarz sgdowy, po sprawdzeniu, czy pozwany zostat wpisany do centralnego rejestru pozwanych w
postepowaniu cywilnym, ktérych miejsce zamieszkania nie jest znane, oraz czy dane zawarte w rejestrze sg
zgodne z danymi posiadanymi przez niego danymi, wydaje polecenie doreczenia dokumentu przez
obwieszczenie na jednolitej tablicy ogtoszen sagdowych. We wszystkich przypadkach chroni sie prawa i interesy
matoletnich, a takze inne prawa i wolnosci, na ktére takie dane mogg mie¢ wptyw.



7.2 Jezeli stosowane sg inne metody, w ktdrym momencie dokumenty uznaje za doreczone?

Pismo uznaje sie za doreczone, jezeli spetniono wymogi okreslone w prawie w odniesieniu do kazdego sposobu
doreczenia.

Stosowane sposoby doreczer umozliwiajg w kazdym przypadku dotgczenie do akt wiarygodnego potwierdzenia
odebrania doreczanego pisma wraz ze wskazaniem terminu i godziny jego odebrania oraz tresci takiego pisma.

W przypadku gdy odpis orzeczenia lub wezwania musi zosta¢ wystany listem poleconym lub telegramem za
potwierdzeniem odbioru lub w dowolny inny podobny sposéb umozliwiajgcy umieszczenie w aktach
odpowiedniego potwierdzenia doreczenia pisma ze wskazaniem daty doreczenia i tresci doreczonego
dokumentu, sekretarz sadowy musi dotgczy¢ do akt sprawy o$wiadczenie, w ktérym przedstawi szczegétowe
informacje na temat wystania pisma i jego tresci oraz, w stosownych przypadkach, dotgczy¢ potwierdzenie
odbioru lub wskazaé, za pomoca jakich srodkéw zarejestrowano odbiér pisma, lub dotaczy¢ dokumentacje
przedstawiong przez petnomocnika na dowdéd dokonania doreczenia (art. 160 ust. 1 ustawy o postepowaniu
cywilnym).

7.3 Jezeli inna metoda doreczenia polega na ztozeniu dokumentéw w okreslonym miejscu (np. w
urzedzie pocztowym), w jaki sposéb informuje sie adresata o tym, ze dokumenty zostaty
ztozone?

Jezeli zawiadomienia lub pisma nie mozna dostarczy¢ poczta, listonosz zostawia awizo w celu powiadomienia
adresata o tym, ze wystano do niego przesytke lub pismo, ktére mozna odebra¢ w okreslonym terminie w
wyznaczonej placéwce pocztowej.

Prébe doreczenia moga takze podja¢ urzednicy z biura sgdowego. Jezeli pismo nie zostanie doreczone, wéwczas
w skrzynce pocztowej adresata urzednicy zostawiajg zawiadomienie okreslajace termin, w ktérym nalezy
odebrac pismo z sadu.

Jezeli adresat zamieszkuje w okregu sadowym, w ktérym znajduje sie siedziba sadu, a pismo nie ma
zasadniczego znaczenia dla osobistego uczestnictwa lub uczestnictwa petnomocnika w postepowaniu sgdowym,
woéwczas za pomocg dowolnego ze sposobdw wymienionych w pierwszym akapicie mozna przesta¢ adresatowi
zarzadzenie, w ktérym wzywa sie adresata do stawienia sie w sgdzie w celu przekazania zawiadomienia,
nakazu/zakazu lub pism procesowych (art. 160 ust. 3 ustawy o postepowaniu cywilnym).

Zawiadomienie takie zawiera szczegétowe wyjasnienie, dlaczego adresat jest obowigzany do stawiennictwa,
szczegobtowe informacje na temat postepowania i sprawy oraz ostrzezenie, ze w przypadku niestawiennictwa we
wskazanym terminie bez uzasadnionej przyczyny pismo zostanie uznane za doreczone skutecznie (art. 160 ust. 3
ustawy o postepowaniu cywilnym).

7.4 Jezeli adresat odmawia przyjecia doreczanych dokumentéw, jakie sg tego konsekwencje?
Czy dokumenty uwaza sie za skutecznie doreczone, jesli odmowa nie byta uzasadniona?

Jezeli adresata doreczanego pisma zastano w miejscu zamieszkania, ale odmawia on przyjecia odpisu orzeczenia
lub wezwania badz nie chce podpisac potwierdzenia odbioru, pracownik sadowy doreczajacy pisma sadowe lub
jego petnomocnik powiadamia adresata, ze odpis orzeczenia lub wezwania jest dostepny w biurze sgdu. Pismo
sgdowe uznaje sie wéwczas za doreczone, a doreczenie dokumentuje sie w pisemnym rejestrze (art. 161 ust. 2
ustawy o postepowaniu cywilnym).

8 Doreczenie drogg pocztowg z zagranicy (art. 18 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentéw)
Zgodnie z rozporzgdzeniem doreczenia dokumentéw sgdowych mozna dokonywac bezposrednio droga pocztowa

- listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub réwnowazng przesytka. W przypadku dokumentéw
wysytanych poczta za potwierdzeniem odbioru konieczne jest jednak réwniez zataczenie formularza.
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8.1 Jezeli poczta doreczy adresatowi w tym panstwie cztonkowskim dokument wystany z
zagranicy w sytuacji, w ktérej wymagane jest potwierdzenie odbioru (art. 18 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentdéw), czy dokument taki moze zosta¢ doreczony tylko
adresatowi osobiscie, czy tez mozna go doreczy¢, zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi
doreczania drogg pocztowg, takze innej osobie pod tym samym adresem?

Zgodnie z prawem przesytke pocztowa, w zaleznosci od jej rodzaju, nalezy doreczy¢ adresatowi lub osobie przez
niego upowaznionej badz ztozy¢ jg w skrytce pocztowej albo w skrzynce pocztowej w budynku zamieszkiwanym
przez adresata. Za upowazniong do odbioru przesytek pocztowych skierowanych do adresata uznaje sie kazda
osobe przebywajgca pod jego adresem domowym, pod warunkiem Ze osoba ta jest w stanie potwierdzi¢ swojg
tozsamosd i przyja¢ odpowiedzialno$¢ za doreczane przesytki, chyba ze wyraZnie sie temu sprzeciwia (art. 24
ustawy nr 43/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. o powszechnej ustudze pocztowej, prawach uzytkownikéw i rynku
pocztowym).

8.2 W jaki spos6b mozna dokonac, zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi doreczania
drogg pocztowaq, doreczenia dokumentdw z zagranicy na podstawie art. 18 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentdw, jezeli pod adresem, pod ktéry nalezato doreczy¢
dokumenty, nie zastano ani adresata, ani zadnej innej osoby uprawnionej do odebrania przesyiki
(o ile jest to mozliwe na podstawie krajowych przepiséw dotyczacych doreczania drogg
pocztowa - zob. powyzej)?

Zgodnie z prawem przepisy wykonawcze regulujg sytuacje, w ktérych z jakiejkolwiek przyczyny nie mozna
doreczy¢ przesyiki adresatowi ani zwrdcic jej nadawcy. Regulacje te obejmuja przepisy dotyczgce ustalania
adresu adresata, pochodzenia i przeznaczenia przesytek, przestuchiwania lub wzywania do sgdu nadawcéw
przesytek oraz tymczasowego sktadowania, wydawania i niszczenia przesytek.

8.3 Czy urzedy pocztowe przewidujg okreslony termin na odebranie dokumentéw przed ich
odestaniem jako niedoreczone? Jesli tak, w jaki sposob adresat jest informowany o tym, ze w
urzedzie pocztowym jest do odebrania adresowana do niego przesytka?

Pracownik poczty zostawia awizo informujace adresata o przesyice listowej, ktérg nalezy odebra¢ we wskazanej
placéwce w okreslonym terminie. Nieodebranie przesytki w okreslonym terminie odnotowuje sie, a przesytke
odsyta sie do nadawcy.

9 Czy przewiduje sie pisemne potwierdzenie doreczenia dokumentu?

Zaktada sie, ze wyznaczony operator ustug pocztowych bedzie postepowat uczciwie i rzetelnie przy dystrybucji,
doreczaniu i odbieraniu pism od organéw administracyjnych i sagdowych lub przy doreczaniu takich pism, nawet
w przypadku odmowy przyjecia lub niemoznosci wykonania ustugi, czy to za pomoca $rodkdw fizycznych, czy
zdalnych.

Doreczenie do rak wtasnych przez pracownika sadu dokumentuje sie w pisemnym rejestrze, w ktérym urzednik
sgdowy odnotowuje wynik czynnosci doreczenia. Jezeli mozliwe jest doreczenie pisma do rak wtasnych adresata,
w rejestrze doreczen znajdzie sie podpis adresata lub informacja o odmowie podpisania odbioru wraz z
adnotacjg, ze dokument uznaje sie za doreczony (zob. pytanie 7.4; art. 161 ust. 3 ustawy o postepowaniu
cywilnym).

Zgodnie z art. 161 ust. 3 ustawy o postepowaniu cywilnym, jezeli adres, pod ktérym podejmuje sie prébe
doreczenia, jest adresem domowym adresata na podstawie rejestru mieszkancéw wspdlnoty, rejestru
podatkowego lub innego rodzaju rejestru urzedowego lub publikacji stowarzyszen zawodowych lub jesli jest to
miejsce zamieszkania lub lokal wynajmowany przez pozwanego, a adresata nie zastanie sie pod tym adresem,
pismo mozna doreczy¢ w zaklejonej kopercie dowolnemu pracownikowi lub cztonkowi rodziny lub
wspdtlokatorowi w wieku powyzej 14 lat, ktéry jest obecny pod tym adresem. Pismo mozna przekazaé
ewentualnie dozorcy budynku, przy czym w kazdym z tych przypadkéw pracownik sadowy doreczajacy pisma
sgdowe musi poinformowac odbierajacego o obowigzku przekazania odpisu orzeczenia lub wezwania adresatowi
lub poinformowania go o istnieniu takiego odpisu lub wezwania, jesli miejsce pobytu adresata jest odbierajgcemu
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Znane.

Jezeli dokument jest zaadresowany do zwyktego miejsca pracy adresata, w przypadku jego nieobecnosci dorecza
sie go osobie, ktdra oswiadczy, ze zna adresata, lub tez, jesli w miejscu tym istnieje dziat odpowiedzialny za
odbieranie pism lub przesytek, osobie kierujgcej tym dziatem. W takim przypadku pracownik sadowy doreczajgcy
pisma sadowe musi poinformowac odbierajgcego o kwestiach wspomnianych w poprzednim akapicie.

Na potwierdzeniu nalezy odnotowad nazwisko adresata pisma oraz date i godzine préby doreczenia pisma
nieobecnemu adresatowi wraz z nazwiskiem osoby, ktéra odebrata odpis orzeczenia lub wezwanie i zwigzek
pomiedzy taka osobg i adresatem; doreczenie dokonane w ten sposéb uznaje sie za w petni skuteczne.

10 Co sie dzieje, gdy z jakichkolwiek powoddw adresat nie otrzyma
dokumentu lub gdy doreczenie dokumentu nastapi z naruszeniem
przepiséw prawa (np. dokument zostanie doreczony osobie trzeciej)? Czy
pomimo to doreczenie dokumentu moze by¢ uznane za zgodne z prawem
(np. czy naruszenie przepisOw prawa moze byc¢ usuniete), czy tez musi
nastapi¢ nowa préba doreczenia dokumentu?

Doreczenie dokonane niezgodnie z prawem jest bezskuteczne, poniewaz dana osoba moze zosta¢ pozbawiona
odpowiedniego $rodka ochrony prawnej (art. 266 ust. 1 ustawy o postepowaniu cywilnym). Jezeli jednak osoba
poinformowana, zawiadomiona, wezwana lub wezwana do stawienia sie w sadzie dowiedziata sie o sprawie
pomimo tego, ze doreczenia dokonano niezgodnie z prawem, i osoba ta nie stwierdza niewaznosci protokotu
doreczenia w chwili pierwszego stawiennictwa przed sagdem, od tego momentu protokét uznaje sie za w petni
skuteczny i sporzadzony zgodnie z prawem (art. 266 pkt 2 ustawy o postepowaniu cywilnym).

Jezeli chodzi o jezyk doreczanego dokumentu, zgodnie z wyrokiem TSUE w sprawie C-354/15, Henderson, do
wszystkich dokumentéw sadowych nalezy dotaczac ttumaczenie na jezyk, ktéry jest zrozumiaty dla pozwanego,
badZ na jezyk urzedowy panstwa cztonkowskiego, do ktérego przekazywany jest dokument, badz - jesli w tym
panstwie cztonkowskim funkcjonuje kilka jezykdw urzedowych - na jezyk urzedowy lub jeden z jezykéw
urzedowych miejsca, w ktérym ma nastgpi¢ doreczenie. W takich przypadkach, jezeli pozwanemu nie doreczono
standardowego formularza L, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (UE) 2020/1784, aby takie doreczenie mozna
byto uznac za zrealizowane zgodnie z rozporzadzeniem, nalezy doreczy¢ zainteresowanej stronie standardowy
formularz L znajdujacy sie w zataczniku | do tego rozporzgdzenia.

11 Jezeli adresat odmawia przyjecia dokumentu ze wzgledu na jezyk (art.
12 rozporzadzenia dotyczgcego doreczania dokumentéw), a sad lub organ,
przed ktdérym toczy sie postepowanie sgdowe, w wyniku weryfikacji
zdecyduje, ze odmowa nie byta uzasadniona, czy istnieje szczegdlny
Srodek zaskarzenia tej decyzji?

Zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2020/1784 dodatkowym zabezpieczeniem w przypadku doreczania
dokumentéw jest mozliwos¢ odmowy przyjecia dokumentu przez adresata, jezeli dokument nie zostat
sporzadzony w jezyku, ktéry adresat rozumie, jezyku urzedowym panstwa cztonkowskiego, do ktorego
adresowane sg dokumenty, lub jezeli w tym panstwie cztonkowskim jest kilka jezykdw urzedowych - w
ktérymkolwiek z jezykdw urzedowych miejsca, w ktérym ma nastagpi¢ doreczenie, lub nie dotaczono do niego
ttumaczenia na taki jezyk.

Jezeli adresat odméwi przyjecia dokumentu, czynnos¢ doreczenia mozna zrealizowac poprzez ponowne
doreczenie dokumentu wraz z jego ttumaczeniem (art. 12 ust. 5). Jezeli odmowa przyjecia nie jest uzasadniona,
poniewaz adresat zna jezyk, w ktérym sporzadzono dokument, po skutecznym skorzystaniu przez adresata z
prawa do odmowy przyjecia dokumentu sad rozpoznajacy sprawe moze zbadac zasadnos¢ tej odmowy i, w
stosownych przypadkach, zastosowac skutki przewidziane w prawie krajowym (postanowienie Trybunatu
Sprawiedliwosci z dnia 28 kwietnia 2016 r. w sprawie C-384/14, Alta Realitat).
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12 Czy musze zaptaci¢ za doreczenie dokumentu, a jesli tak, to ile? Czy jest
réznica miedzy sytuacjg, gdy dokument ma by¢ doreczony zgodnie z
prawem krajowym, a sytuacja, gdy wniosek o doreczenie pochodzi z innego
panstwa cztonkowskiego? Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 15
rozporzgdzenia dotyczgcego doreczania dokumentow z innego panstwa
cztonkowskiego

W przypadku pism doreczanych przez sad, biuro sadowe lub wspdlne stuzby ds. procesowych, koszt doreczenia
ponosi dany organ sadowy, bez jakichkolwiek optat po stronie wnioskodawcy.

Ostatnia aktualizacja: 16/01/2025

Za wersje tej strony w jezyku danego kraju odpowiada wtasciwy punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej (EJN).
Ttumaczenie zostato wykonane przez stuzby Komisji Europejskiej. Jezeli wtasciwy organ krajowy wprowadzit jakie$ zmiany w
wersji oryginalnej, mogty one jeszcze nie zosta¢ uwzglednione w tltumaczeniu. ESS ani Komisja Europejska nie ponosza
odpowiedzialnosci za wszelkie informacje, dane lub odniesienia zawarte w tym dokumencie. Informacje na temat przepiséw
dotyczacych praw autorskich, ktére obowigzujg w panstwie cztonkowskim odpowiedzialnym za niniejsza strone, znajdujg sie
w informacji prawnej.



