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matters)

1 Co w praktyce oznacza termin prawny ,doreczenie”? Dlaczego do
»doreczenia” dokumentdw majg zastosowanie szczegd6lne zasady?

Doreczenie dokumentu jest okreSlong w prawie procedurg polegajgca na poinformowaniu osoby fizycznej lub
prawnej o dokumencie prawnym w celach okreslonych przepisami.

Doreczenie (notificazione) zazwyczaj przeprowadza komornik sagdowy na wniosek jednej ze stron lub organu
sgdowego, jednak moze go réwniez dokona¢ adwokat.

Jezeli dokument do doreczenia ma forme elektroniczng, a adresat nie korzysta z certyfikowanej poczty
elektronicznej, komornik dokonuje doreczenia wydrukowanej kopii dokumentu, ktérg poswiadcza za zgodnosc¢ z
oryginatem. Komornik przechowuje elektroniczng wersje dokumentu przez dwa lata. Na wniosek komornik
przesyta réwniez doreczony dokument drogg elektroniczng na adres e-mail podany przez adresata lub przez jego
petnomocnika albo przekazuje im odpis doreczonego dokumentu na nosniku jednokrotnego zapisu, pod
warunkiem uiszczenia stosownych opfat, (art. 137 kodeksu postepowania cywilnego - Codice di Procedura
Civile).

Zwyktego doreczenia (comunicazione) dokonuje sekretarz sagdowy (cancelliere) w przypadkach, w ktérych musi
on doreczy¢ dokumenty procesowe stronom i innym osobom w zwigzku z postepowaniem (art. 136 kodeksu
postepowania cywilnego).

Doreczenie dokumentéw polega na przekazaniu petnych dokumentédw co najmniej jednemu wskazanemu
adresatowi. Gtéwnym celem doreczenia, polegajgcego na dostarczeniu wiernej kopii dokumentu, jest
umozliwienie adresatowi zapoznania sie z jego trescig. Osoby wyznaczone przez ustawodawce dokonujg
doreczenia z wykorzystaniem wskazanych Srodkéw oraz poswiadczajg wykonanie doreczenia, zastosowang
metode oraz jej rezultat w oSwiadczeniu o uprzywilejowanej mocy dowodowej.

Sporzadzono uporzadkowany zbiér zasad regulujgcych procedure doreczenia i jej wynik, jako ze dziatanie to ma
na celu wywotanie okreslonych skutkéw prawnych. W szczegdlnosci ustawodawca wigze z doreczeniem
dokonanym przy zachowaniu wtasciwej formy niewzruszalne domniemanie, ze adresat zapoznat sie z trescia
dokumentu, niezaleznie od stanu faktycznego. W przypadkach, gdy dokumentu nie doreczono, takie
domniemanie nie istnieje, chyba Zze cel dokumentu osiggnieto w inny sposéb.

Z punktu widzenia pewnosci prawa doreczenie stanowi wiec niezbedny i wystarczajacy warunek skutecznosci
dokumentu oznaczajacej domniemanie prawne zapoznania sie adresata z jego trescia (legale conoscenza).

2 Jakie dokumenty wymagajg doreczenia drogg formalng?

Dorecza sie zasadniczo dokumenty, w odniesieniu do ktérych wymagane jest domniemanie prawne zapoznania
sie z ich trescig w celu wywotania okreslonych skutkéw prawnych. Doreczenie jest wymagane celem skorzystania
z okreslonych praw (np. odwotanie petnomocnictwa, przelew wierzytelnosci, wezwanie do spetnienia wymogéw
formalnych) lub celem wszczecia lub kontynuowania postepowania sgdowego (np. wezwanie w postepowaniu
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zwyktym, w postepowaniu w sprawie sprzeciwu lub w postepowaniu odwotawczym) lub postepowania
egzekucyjnego.

W kontekscie rozporzadzenia (UE) 2020/1784 formalne doreczenie dotyczy wszystkich dokumentéw, zaréwno
sgdowych, jak i pozasgdowych, w sprawach cywilnych i handlowych, ktére majg na celu nadanie skutku
prawnego domniemaniu zapoznania sie z ich trescia.

Dokumenty podatkowe, celne lub administracyjne oraz dokumenty dotyczace odpowiedzialnosci panstwa za
dziatania lub zaniechania, do ktérych doszto podczas sprawowania wtadzy publicznej, sa wytgczone z zakresu
rozporzadzenia.

3 Kto odpowiada za doreczenie dokumentu?
Doreczenia dokonuje:

e komornik sadowy (ufficiale giudiziario), zgodnie z precyzyjnymi zasadami wtasciwosci miejscowej (art. 106
i 107 dekretu prezydenckiego - Decreto del Presidente della Repubblica - nr 1229 z dnia 15 grudnia
1959 r.). Zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (UE) 2020/1784 jedynymi petnomocnikami wiasciwymi do
przyjmowania dokumentéw, ktére maja zostac¢ doreczone w innym panstwie cztonkowskim, lub
przyjmowania dokumentéw pochodzacych z innego panstwa cztonkowskiego, sg komornicy sgdowi;

e adwokat posiadajacy odpowiednie petnomocnictwo i upowaznienie rady izby adwokackiej (Ordine), w
ktorej jest zarejestrowany, ktdry moze dokonac doreczenia poczta, zgodnie z ustawg nr 890 z dnia 20
listopada 1982 r., lub certyfikowang poczta elektroniczng (art. 149bis kodeksu postepowania cywilnego).
Organ sgdowy lub przepisy prawa moga jednak nakaza¢, aby doreczenia dokonat osobiscie komornik
sgdowy.

4 Ustalanie adresu

4.1 Czy krajowy organ, do ktérego zwrécono sie z wnioskiem o doreczenie, z wtasnej inicjatywy
probuje ustali¢ miejsce pobytu adresata dokumentu, jezeli wskazany adres jest nieprawidtowy?
Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 7 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia dotyczacego
doreczania dokumentéw

Organ przyjmujacy we Wtoszech przekazuje wniosek o doreczenie komornikowi sgdowemu wiasciwemu dla
danego terytorium.

Jezeli adresata nie zastano pod adresem wskazanym przez wnioskodawce, komornik sgdowy podejmuje
nastepujace czynnosci:

¢ w odniesieniu do osoby fizycznej: zasiega informacji u 0s6b mieszkajacych pod wskazanym adresem lub u
sgsiadéw lub uzyskuje informacje w lokalnym urzedzie ewidencji ludnosci (Anagrafe del Comune) (jezeli w
piSmie wskazano date i miejsce urodzenia adresata),

e w odniesieniu do osoby prawnej: zwraca dokument wnioskodawcy, tak aby mdgt on zazadac doreczenia
petnomocnikowi procesowemu adresata; w takim przypadku w dokumencie nalezy podac imie i nazwisko
petnomocnika procesowego i jego miejsce zamieszkania (art. 145 kodeksu postepowania cywilnego).

Zgodnie z art. 33 ust. 1 w zwigzku z art. 7 rozporzadzenia 2020/1784 nalezy mie¢ na uwadze kwestie
przedstawione ponizej.

Jezeli wtoski adres osoby, ktérej ma zostaé doreczony dokument sadowy lub pozasadowy, nie jest znany, Wtochy
pomagaja w jego ustaleniu, wskazujgc UNEP przy Sadzie Apelacyjnym w Rzymie (Corte di Appello di Roma) jako
wyznaczony organ, do ktérego jednostki przekazujgce moga kierowac wnioski o ustalenie adresu osoby, ktérej
ma zosta¢ doreczony dokument. Wtoskie organy nie wystepujg z wtasnej inicjatywy do rejestréw mieszkancéw
ani innych baz danych z wnioskami o udzielenie informacji o adresach w przypadku, gdy adres wskazany we
wniosku o doreczenie nie jest prawidtowy.

Dane kontaktowe urzedu UNEP przy Sadzie Apelacyjnym w Rzymie:

Viale Giulio Cesare 52, 00192 Roma



Tel. +39 06328367058-7059
E-mail: attiesteri.unep.ca.roma@giustizia.it

Certyfikowany adres e-mail: attiesteri.unep.roma@agiustiziacert.it

4.2 Czy zagraniczne organy sadowe lub strony postepowania sagdowego majg dostep do
krajowych rejestréw lub ustug umozliwiajgcych ustalenie aktualnego adresu zamieszkania danej
osoby? Jesli tak, to jakie rejestry lub ustugi sq dostepne i jakich procedur nalezy przestrzegac?
lle wynosza ewentualne optaty?

Adres musi podaé organ wystepujacy z wnioskiem lub strona, ktéra ustala go na podstawie dostepnych jej
dokumentéw.

Ewentualne poszukiwania réznig sie w przypadku 0séb fizycznych i prawnych.

Adresy 0s6b fizycznych mozna ustali¢ w lokalnych urzedach ewidencji ludnosci. Nalezy zacza¢ od urzedu gminy,
w ktérej ostatnio zamieszkiwata dana osoba. Urzedy te zazwyczaj odpowiadajg na uzasadnione pisemne wnioski
stron lub ich adwokatéw i informujg o ewentualnych optatach (w Rzymie obecnie 0,26 euro za kazde
zaswiadczenie) oraz o innych wymaganiach (zazwyczaj optacona koperta zwrotna z adresem wnioskodawcy).

Od niedawna adwokaci wpisani na liste adwokacka mogg uzyskiwaé zaswiadczenia z ewidencji ludnosci
bezposrednio z portalu ANPR [Jednolity Krajowy Rejestr LudnoSci (Anagrafe Nazionale Unica) zarzadzany przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych]. Zaswiadczenia wydaje sie po potwierdzeniu przez adwokata, ze wykorzysta
je do celéw zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw, i s3 zwolnione z optaty skarbowej.

W odniesieniu do 0s6b prawnych i spétek odpowiednie informacje sg dostepne w rejestrze dziatalnosci
gospodarczej, ktéry jest publiczny i zarzgdzany przez regionalne izby handlowe (Camera di Commercio). Rejestr
dziatalnosci gospodarczej jest dostepny w portalu registroimprese.it. Aby otrzymacd zaswiadczenie, nalezy uisci¢
optate (ok. 7 euro). Istniejg takze stowarzyszenia zawodowe i dostawcy ustug internetowych, ktérzy dostarczaja
zadane informacje swoim abonentom.

4.3 Jaki rodzaj pomocy w ustalaniu adresu na wniosek innych panstw cztonkowskich zapewniajg
organy krajowe na podstawie art. 7 ust. 1 rozporzadzenia dotyczacego doreczania dokumentéw?
Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 7 ust. 1 rozporzadzenia dotyczgcego doreczania
dokumentow

Whioski o ustalenie adresu dotyczace wytgcznie oséb fizycznych nalezy przesyta¢ do UNEP w Rzymie,
wskazanego juz powyzej jako wtasciwy organ. Wniosek na formularzu B (modulo B) musi zawiera¢ informacje o
miejscu i dacie urodzenia adresata (pkt 3.3.3).

5 W jaki sposéb dokument jest zwykle doreczany w praktyce? Czy istniejg
alternatywne metody doreczenia (inne niz doreczenie zastepcze, o ktdérym
mowa w pkt 7 ponizej)?

Doreczenie odbywa sie:

¢ za posrednictwem komornika sadowego, zgodnie z precyzyjnymi zasadami wiasciwosci miejscowe;
(art. 106 i 107 dekretu prezydenckiego nr 1229 z dnia 15 grudnia 1959 r.); komornik sgdowy jest jedynym
petnomocnikiem wiasciwym w rozumieniu art. 3 ust. 1 i 2 rozporzadzenia (UE) 2020/1784 do
przekazywania i przyjmowania dokumentéw do doreczenia miedzy pafistwami cztonkowskimi;

¢ za posSrednictwem adwokata posiadajacego odpowiednie petnomocnictwo i upowaznienie rady izby
adwokackiej, w ktorej jest zarejestrowany, uprawnionego na podstawie art. 20 ust. 1 rozporzadzenia do
doreczen od zagranicznych wnioskodawcow;

¢ na terenie Wtoch, zgodnie z ustawg nr 890 z dnia 20 listopada 1982 r., lub certyfikowang poczta
elektroniczng (art. 149bis kodeksu postepowania cywilnego). Organ sadowy lub przepisy prawa mogg
jednak nakaza¢, aby doreczenia dokonat osobiscie komornik sadowy.
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Jesli chodzi o inne metody, nalezy zwréci¢ uwage na nastepujgce kwestie:
Doreczenie bezposrednie

Doreczenie moze réwniez nastapi¢ w miejscu zwyktego pobytu adresata (abituale dimora), w jego siedzibie, w
miejscu prowadzenia przez niego dziatalno$ci gospodarczej, w miejscu jego czasowego pobytu lub w miejscu
bedacym centrum jego intereséw osobistych lub gospodarczych (sede principale dei suoi affari ed interessi), w
rozumieniu art. 43 kodeksu cywilnego.

Jezeli adresata nie mozna zasta¢ w tych miejscach, dokument w zaklejonej kopercie mozna doreczy¢ cztonkowi
jego rodziny lub osobie zatrudnionej w jego domu lub biurze, ktéra ukoriczyta 14 lat, jest wyraznie zdolna do
odebrania dokumentu i nie jest strong postepowania.

Dokument - w zaklejonej kopercie - mozna réwniez przekazac strézowi budynku lub sgsiadowi, za
pokwitowaniem odbioru. W takim przypadku adresata nalezy powiadomic o doreczeniu przesytka polecong bez
potwierdzenia odbioru (art. 139 kodeksu postepowania cywilnego).

Jezeli adresat ma miejsce zwyktego pobytu na poktadzie statku handlowego, dokument mozna przekazac do rak
kapitana tego statku.

Zgodnie z art. 146 kodeksu postepowania cywilnego, doreczenie czynnym wojskowym, jesli doreczenie osobiste
nie jest mozliwe, nastepuje za posrednictwem prokuratury, ktéra przesyta dokument dowddcy korpusu, do
ktérego nalezy adresat.

Jezeli doreczenie nie jest mozliwe w opisany sposéb, poniewaz adresat jest nieobecny i nie ma innych oséb
mogacych odebrac pismo lub osoby te odmawiajg jego odebrania, komornik moze postapi¢ zgodnie z art. 140
kodeksu postepowania cywilnego i ztozy¢ dokument w zaklejonej kopercie w urzedzie gminy, w ktérej nalezato
dokona¢ doreczenia.

Doreczenie pocztg

Pracownik poczty musi podja¢ prébe osobistego dostarczenia koperty adresatowi. W przypadku nieobecnosci
adresata koperte dorecza sie, w miejscu wskazanym na kopercie, cztonkowi rodziny mieszkajgcemu z
adresatem, nawet tymczasowo, lub pozostajgcemu na jego utrzymaniu, pod warunkiem, ze nie jest on w sposéb
wyrazny chory psychicznie i ma co najmniej 14 lat. W przypadku braku takich oséb koperte mozna przekazac
strézowi budynku.

Osoba odbierajgca przesytke polecona podpisuje potwierdzenie odbioru oraz rejestr doreczen we wskazanym
miejscu i wskazuje zwigzek taczacy ja z adresatem.

Doreczenie formalne w przypadku, gdy miejsce zamieszkania, miejsce pobytu czasowego lub miejsce bedace
centrum intereséw osobistych lub gospodarczych adresata nie sg znane

Poszukiwania adresata prowadzi sie ze zwyktg starannoscig i w dobrej wierze. Jezeli jednak nie mozna ustali¢
miejsca pobytu adresata, doreczenie odbywa sie przez ztozenie dokumentu w urzedzie gminy wtasciwym dla
ostatniego znanego miejsca pobytu adresata lub, jezeli nie jest znane zadne miejsce jego pobytu, w urzedzie
gminy wiasciwym dla miejsca urodzenia adresata. Jezeli miejsce urodzenia jest réwniez nieznane lub znajduje sie
za granica, dokument nalezy dostarczy¢ do prokuratury (art. 143 kodeksu postepowania cywilnego).

Sposoby doreczenia zarzgdzone przez sad

Na wniosek lub z urzedu, w szczegélnych okolicznosciach lub ze wzgledu na pilny charakter sprawy, sagd moze
zarzadzic¢ inne sposoby doreczenia niz procedury ujednolicone. Sposoby te mozna wybiera¢ dowolnie, ale musza
one chroni¢ prywatnos$¢ adresata i jego prawo do obrony (art. 151 kodeksu postepowania cywilnego).

Powszechnym przyktadem jest zezwolenie na wystanie koperty za posrednictwem firmy kurierskiej, by
zagwarantowad bardzo szybkie doreczenie dokumentu. Inne rozwigzania sg juz przestarzate.

Doreczenie przez publiczne ogtoszenie



Na wniosek jednej ze stron i po wystuchaniu opinii prokuratury sad moze zezwoli¢ na takie doreczenie w
przypadku gdy adresatéw jest wielu lub gdy trudno jest zidentyfikowad wszystkich adresatéw.

Dokument sktada sie w urzedzie gminy wtasciwym dla sgdu prowadzacego postepowanie, za$ w dzienniku
urzedowym (Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana) publikuje sie wycigg z dokumentu. Sgd moze réwniez
zarzadzi¢ publikacje wyciggu w prasie o najwiekszym naktadzie lub zastosowac inne formy ogtoszenia (art. 150
kodeksu postepowania cywilnego).

Komornikmusi doreczy¢ dokument bezposrednio, jesli adres doreczenia znajduje sie na terytorium gminy, w
ktérej znajduje sie kancelaria komornika, lub pocztg, jesli adres ten znajduje sie poza ta gming (art. 107 dekretu
prezydenckiego nr 1229/1959), chyba ze strona wzywajaca lub organ wyraznie zazadajg bezposredniego
doreczenia.

Doreczenie bezposrednie: polega na doreczeniu odpisu poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem (art. 137
kodeksu postepowania cywilnego). Doreczenie musi nastapi¢ miedzy 07.00 a 21.00 w dzier powszedni (art. 147
kodeksu postepowania cywilnego). Komornik dostarcza adresatowi odpis osobiscie, najlepiej w jego domu w celu
ochrony prywatnosci adresata, lub w innym miejscu w granicach wtasciwosci terytorialnej komornika.

Jezeli osoba fizyczna lub prawna podata adres do doreczen w miejscu zamieszkania innej osoby lub w biurze,
dokument nalezy doreczy¢ osobie upowaznionej do przyjmowania doreczen w tym miejscu. Takie doreczenie
traktuje sie jako doreczenie bezposrednie (art. 141 kodeksu postepowania cywilnego).

W drodze wyjatku od tej zasady wezwania dotyczgce eksmisji (citazioni per convalida di sfratto), tytuty
wykonawcze (titoli esecutivi) i nakazy zaptaty (precetti di pagamento) nie moga by¢ doreczane na wybrany
adres do doreczen.

Doreczen organom administracji panstwowej dokonuje sie na adres Pafstwowego Biura Prawnego (Avvocatura di
Stato).

Przesytanie dokumentu poczta zgodnie z art. 149 kodeksu postepowania cywilnego i ustawg nr 890 z dnia 20
listopada 1982 r.: dokument umieszcza sie w specjalnej kopercie do przesytek poleconych i dotgcza sie do niego
formularz potwierdzenia odbioru. Zaréwno koperta, jak i formularz majg kolor zielony i s zgodne ze
standardowym wzorem zapewniajgcym ich identyfikowalnosc.

6 Czy w postepowaniu cywilnym dozwolone jest elektroniczne doreczanie
dokumentéw (doreczanie dokumentédw sadowych lub pozasgdowych za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, takich jak poczta
elektroniczna, zabezpieczone aplikacje internetowe, faks, SMS itp.)? Jesli
tak, w odniesieniu do jakich rodzajow postepowan przewiduje sie
stosowanie tej metody? Czy istniejg ograniczenia w zakresie dostepnosci
lub dostepu do tej metody doreczania dokumentéw w zaleznosci od tego,
kto jest adresatem (osoba wykonujgca zawdd prawniczy, osoba prawna,
spétka lub inny podmiot gospodarczy, itp.)?

Tak, w postepowaniach cywilnych doreczanie dokumentéw sgdowych drogg elektroniczna jest dozwolone.

We Witoszech obowigzuje zwykta procedura doreczania dokumentéw sadowych i pozasadowych w sprawach
cywilnych i handlowych, zgodnie z ktérg dokument wysyta sie bezposrednio do adresata korzystajgcego z
certyfikowanej poczty elektronicznej, niezaleznie od statusu prawnego lub zawodowego adresata.

Nastepujace podmioty sg zobowigzane do publicznego udostepnienia swoich certyfikowanych adreséw e-mail
(posta elettronica certificata, PEC) w odpowiednich rejestrach: przedstawiciele zawodéw prawniczych, osoby
prawne, przedsiebiorstwa handlowe i organy publiczne.

Zgodnie z art. 149 bis kodeksu postepowania cywilnego komornik sgdowy lub adwokat strony wzywajagcej



przesyta pismo opatrzone podpisem elektronicznym na certyfikowany adres e-mail adresata, wskazany w
publicznych rejestrach lub w inny sposéb udostepniony organom publicznym.

Doreczenie uwaza sie za skuteczne z chwilg udostepnienia dokumentu elektronicznego w skrzynce odbiorczej
poczty elektronicznej adresata.

Poniewaz korzystanie z operacyjnego srodka przekazu jest ograniczone do terytorium kraju i uregulowane w
ramach procedury bezposredniego przekazywania dokumentu przez wnioskodawce adresatowi, doreczenie przy
uzyciu certyfikowanej poczty elektronicznej nie ma obecnie zastosowania w przypadku transgranicznego
doreczania dokumentéw. W odniesieniu do innych mozliwych form elektronicznego przekazu dokumentu (faks, e-
mail), poniewaz ustawodawca nie przewidziat ich jako zwyktych sposobdéw doreczenia dokumentu, s one
szczegdlne i jako takie (zgodnie z art. 151 kodeksu postepowania cywilnego) wymagajg wydania przez sad
wyraznego zezwolenia. Jego skutek prawny jest jednak ograniczony do krajowego systemu prawnego, a co za
tym idzie - niepewny w przypadku dziatart o wymiarze transgranicznym, gdyz stosunki prawne wywotujace skutki
poza terytorium kraju powinny by¢ regulowane wytacznie w kontekscie i na podstawie przepiséw szczegdlnych o
charakterze regulacyjnym lub okreslonych w miedzynarodowych umowach lub traktatach.

6.1 Jaki rodzaj doreczenia drogg elektroniczng w rozumieniu art. 19 ust. 1 rozporzgdzenia
dotyczacego doreczania dokumentdw jest dostepny w tym panstwie cztonkowskim, w przypadku
gdy dokument ma by¢ doreczony bezposrednio osobie, ktéra ma znany adres do doreczen w
innym panstwie cztonkowskim?

Organ centralny ds. doreczen transgranicznych (Autorita Centrale per le notifiche transfrontaliere) nie posiada
informacji o wykorzystaniu tego sposobu doreczenia, gdyz - zgodnie z przepisami art. 19 ust. 1 i rozporzadzenia
(UE) nr 910/2014 - strony mogg dokonywac¢ takiego bezposredniego doreczenia osobiscie.

6.2 Czy zgodnie z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia dotyczacego doreczania dokumentédw okreslono
dodatkowe warunki, na jakich bedzie akceptowane doreczanie drogg elektroniczng za
posrednictwem poczty elektronicznej, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 lit. b) tego
rozporzadzenia? Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentéw

Obecnie brak.

7 Doreczenie ,zastepcze”

7.1 Czy przepisy krajowe dopuszczajg stosowanie innych metod doreczenia w przypadkach, w
ktérych doreczenie dokumentéw adresatowi nie byto mozliwe (np. zawiadomienie przestane na
adres domowy, do komornika sagdowego, drogg pocztowa lub przez wywieszenie
obwieszczenia)?

W przypadku doreczenia bezposredniego dokument mozna réwniez doreczy¢ w miejscu zwyktego pobytu
adresata, w jego siedzibie, w miejscu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej, w miejscu jego
czasowego pobytu lub w miejscu bedacym centrum jego intereséw osobistych lub gospodarczych, w rozumieniu
art. 43 kodeksu cywilnego.

Jezeli adresata nie mozna zasta¢ w tych miejscach, dokument w zaklejonej kopercie mozna doreczy¢ cztonkowi
jego rodziny lub osobie zatrudnionej w jego domu lub biurze, ktéra ukoriczyta 14 lat, jest wyrazZnie zdolna do
odebrania dokumentu i nie ma bezposredniego interesu w postepowaniu, ktérego dotyczy doreczany dokument,
ani interesu sprzecznego z interesem adresata.

Gdy nie ma takich oséb, pismo mozna wreczy¢ strézowi budynku, a gdy nie ma stréza budynku - sasiadowi,
ktéry przyjmie pismo, w obu przypadkach w zaklejonej kopercie. Stréz budynku lub sgsiad musi pokwitowac
odbidr pisma, a adresata nalezy powiadomi¢ o doreczeniu przesytka polecong bez potwierdzenia odbioru
(art. 139 kodeksu postepowania cywilnego).

Jezeli adresat ma miejsce zwyktego pobytu na poktadzie statku handlowego, pismo mozna przekaza¢ do rgk



kapitana tego statku.

Zgodnie z art. 146 kodeksu postepowania cywilnego, doreczenie czynnym wojskowym, jesli doreczenie osobiste
nie jest mozliwe, nastepuje za posrednictwem prokuratury, ktéra przesyta dokument dowddcy korpusu, do
ktérego nalezy adresat.

Jezeli nie zastano nikogo uprawnionego do odbioru pisma lub osoba uprawniona odmoéwita jego przyjecia,
zgodnie z art. 140 kodeksu postepowania cywilnego komornik sktada pismo w zaklejonej kopercie w urzedzie
gminy, w ktdrej nalezato dokona¢ doreczenia, i powiadamia o tym adresata poprzez zostawienie odpowiedniej
informacji w drzwiach jego mieszkania oraz przestanie jej przesytka polecona za potwierdzeniem odbioru.

Doreczenie poczta:Pracownik poczty musi podjaé prébe osobistego dostarczenia koperty adresatowi. W
przypadku nieobecnosci adresata koperte dorecza sie, w miejscu wskazanym na kopercie, cztonkowi rodziny
mieszkajgcemu z adresatem, nawet tymczasowo, lub pozostajagcemu na jego utrzymaniu, pod warunkiem, ze nie
jest on w sposéb wyrazny chory psychicznie i ma co najmniej 14 lat. W przypadku braku takich oséb koperte
mozna przekazac strézowi budynku.

Osoba odbierajgca przesytke polecong podpisuje potwierdzenie odbioru oraz rejestr doreczen we wskazanym
miejscu i wskazuje zwigzek tgczacy ja z adresatem.

Doreczenie formalne w przypadku, gdy miejsce zamieszkania, miejsce pobytu czasowego lub miejsce bedgce
centrum intereséw osobistych lub gospodarczych adresata nie sg znane

Poszukiwania adresata prowadzi sie ze zwyktg starannoscig i w dobrej wierze. Jezeli jednak nie mozna ustali¢
miejsca pobytu adresata, doreczenie odbywa sie przez ztozenie dokumentu w urzedzie gminy wasciwym dla
ostatniego znanego miejsca pobytu adresata lub, jezeli nie jest znane zadne miejsce jego pobytu, w urzedzie
gminy wiasciwym dla miejsca urodzenia adresata. Jezeli miejsce urodzenia jest réwniez nieznane lub znajduje sie
za granica, dokument nalezy dostarczy¢ do prokuratury (art. 143 kodeksu postepowania cywilnego).

Sposoby doreczenia zarzadzone przez sad

Na wniosek lub z urzedu, w szczegdlnych okolicznosciach lub ze wzgledu na pilny charakter sprawy, sgd moze
zarzadzic¢ inne sposoby doreczenia niz procedury ujednolicone. Sposoby te mozna wybiera¢ dowolnie, ale musza
one chroni¢ prywatnos$¢ adresata i jego prawo do obrony (art. 151 kodeksu postepowania cywilnego).

Powszechnym przyktadem jest zezwolenie na wystanie koperty za posrednictwem firmy kurierskiej, by
zagwarantowac bardzo szybkie doreczenie dokumentu.

Doreczenie przez publiczne ogtoszenie

Na wniosek jednej ze stron i po wystuchaniu opinii prokuratury sad moze zezwoli¢ na takie doreczenie w
przypadku gdy adresatéw jest wielu lub gdy trudno jest zidentyfikowac wszystkich adresatéw.

Dokument sktada sie w urzedzie gminy wtasciwym dla sgdu prowadzacego postepowanie, za$ w dzienniku
urzedowym publikuje sie wycigg z dokumentu. Sad moze réwniez zarzadzi¢ publikacje wyciggu w prasie o
najwiekszym naktadzie lub zastosowac inne formy ogtoszenia (art. 150 kodeksu postepowania cywilnego).

7.2 Jezeli stosowane sg inne metody, w ktdrym momencie dokumenty uznaje za doreczone?

Doreczenie dokumentu sadowego osobom innym niz adresat: w przypadku wreczenia dokumentu cztonkowi
rodziny adresata, osobie zatrudnionej w jego domu, strézowi budynku lub sasiadowi, doreczenie nastepuje w
dniu, w ktérym dokument wreczono danej osobie, nawet jesli adresat faktycznie zapoznat sie z nim pdzniej.

Doreczenie dokumentu do urzedu gminy na podstawie art. 140 kodeksu postepowania cywilnego: w przypadku
doreczenia poprzez ztozenie pisma w urzedzie gminy, w rozumieniu art. 140 kodeksu postepowania cywilnego,
ze wzgledu na to, ze niezbedne formalnosci sg liczne i niekoniecznie dopetnia sie ich tego samego dnia, w
orzecznictwie przyjeto, ze datg doreczenia w odniesieniu do wnioskodawcy jest data dokonania ostatniej
formalnosci, tj. nadania przesytki poleconej zawierajgcej zawiadomienie o ztozeniu dokumentu w urzedzie gminy,
natomiast w odniesieniu do adresata - ostatni dziert 10-dniowego terminu przechowywania tego zawiadomienia
w urzedzie pocztowym lub data jego odbioru, jezeli nastgpi to wczesniej.



Doreczenie pocztg: data doreczenia dokumentu jest data wskazana na potwierdzeniu odbioru. Jezeli dokumentu
nie odebrano, datg doreczenia jest ostatni dziert 10-dniowego terminu przechowywania przesytki w urzedzie
pocztowym. W przypadku braku pewnosci uznaje sie, ze doreczenie nastgpito w dniu wskazanym na stemplu
pocztowym umieszczonym na potwierdzeniu odbioru zwracanym nadawcy.

Nieodebrana koperta jest dostepna dla adresata przez 6 miesiecy, aby mdgt on mimo wszystko zapoznac sie z jej
zawartoscia.

Doreczenie formalne w przypadku, gdy miejsce zamieszkania, miejsce pobytu czasowego lub miejsce bedace
centrum intereséw osobistych lub gospodarczych adresata nie s znane: dokument uznaje sie za doreczony po
uptywie 20 dni od jego ztozenia w prokuraturze.

Sposoby doreczenia zarzadzone przez sad
Data doreczenia zalezy od sposobu jego dokonania.
Doreczenie przez publiczne ogtoszenie

Doreczenie uznaje sie za dokonane, gdy po przeprowadzeniu procedur przewidzianych prawem komornik sgdowy
Ztozy w sekretariacie sadu, przed ktérym wszczeto postepowanie, odpis protokotu [doreczenia] oraz dokumentdéw
potwierdzajgcych dokonanie czynnosci podjetych na wniosek sgdu (ogtoszenie w dzienniku urzedowym itp.).

7.3 Jezeli inna metoda doreczenia polega na ztozeniu dokumentéw w okreslonym miejscu (np. w
urzedzie pocztowym), w jaki sposéb informuje sie adresata o tym, ze dokumenty zostaty
ztozone?

Zgodnie z art. 140 kodeksu postepowania cywilnego w przypadku nieobecnosci adresata oraz innych oséb
mogacych odebra¢ dokument komornik sgdowy sktada odpis dokumentu w urzedzie gminy, w ktérej nalezato
dokona¢ doreczenia. Komornik sgdowy umieszcza zaklejong koperte z zawiadomieniem w drzwiach domu
adresata, a takze przesyta je listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Pracownik poczty dorecza list
polecony adresatowi lub innym osobom mogacym go odebrad. Jezeli jest to niemozliwe, sktada go w placéwce
pocztowej wiasciwej dla danego obszaru, a w skrzynce pocztowej adresata pozostawia zawiadomienie o
mozliwosci odbioru przesytki w ciagu kolejnych 10 dni.

W przypadku doreczenia za posrednictwem poczty pod nieobecno$¢ adresata pracownik poczty moze doreczy¢
dokument jednej z 0séb uprawnionych do jego odbioru, a nastepnie przesta¢ adresatowi zawiadomienie o
doreczeniu (comunicazione di avvenuta consegna, CAN) przesytkg polecona.

Jezeli pracownik poczty nie zastat adresata ani innej upowaznionej osoby pod znanym adresem, wysyta przesytka
polecong do adresata zawiadomienie o pozostawieniu (comunicazione dell'avvenuto deposito, CAD) odpisu
dokumentu w urzedzie pocztowym wtasciwym dla danego obszaru. Zawiadomienia CAD i CAN stanowig
uzupetnienie doreczenia, a pracownik poczty umieszcza adnotacje o ich wystaniu na oryginalnym potwierdzeniu
odbioru koperty zawierajacej doreczany dokument. Zawiadomienia te majg na celu zapewnienie, aby adresat
faktycznie zapoznat sie z trescig dokumentu, i nie majg wptywu na date doreczenia. Pozostaje nig datg uptywu
10-dniowego terminu przechowywania dokumentu w urzedzie pocztowym lub data jego odbioru, jesli nastapito to
wczesniej.

Aby pracownik poczty mégt dokona¢ doreczenia poczta, adresat musi posiadac skrzynke pocztowg

przystosowana do odbioru korespondencji i opatrzong jego imieniem i nazwiskiem.

7.4 Jezeli adresat odmawia przyjecia doreczanych dokumentéw, jakie sg tego konsekwencje?
Czy dokumenty uwaza sie za skutecznie doreczone, jesli odmowa nie byta uzasadniona?

Zgodnie z art. 138 kodeksu postepowania cywilnego komornik sadowy zawsze moze dokona¢ doreczenia poprzez
osobiste przekazanie dokumentu adresatowi w jego miejscu zamieszkania lub w innym miejscu w okregu
kancelarii danego komornika. Jezeli adresat odmoéwi przyjecia dokumentu, komornik sgdowy odnotowuje ten fakt
w protokole, a doreczenie uznaje sie za dokonane osobiscie.

W przypadku doreczenia dokumentu uprawnionej do tego osobie innej niz adresat, jak réwniez w przypadku
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doreczenia dokonanego przez ztozenie pisma w urzedzie gminy lub doreczenia dokonanego za posrednictwem
poczty, doreczenie uwaza sie za dokonane, gdy dopetniono przewidzianych prawem formalnosci, niezaleznie od
ewentualnej pdzniejszej odmowy przyjecia dokumentu przez adresata.

8 Doreczenie drogg pocztowg z zagranicy (art. 18 rozporzadzenia
dotyczgcego doreczania dokumentow)

8.1 Jezeli poczta doreczy adresatowi w tym panstwie cztonkowskim dokument wystany z
zagranicy w sytuacji, w ktérej wymagane jest potwierdzenie odbioru (art. 18 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentdéw), czy dokument taki moze zosta¢ doreczony tylko
adresatowi osobiscie, czy tez mozna go doreczy¢, zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi
doreczania drogg pocztowag, takze innej osobie pod tym samym adresem?

Pracownik poczty dorecza przesytke polecona pod wskazanym adresem adresatowi lub innej osobie uznanej za
odpowiednig, zgodnie z zasadami dotyczacymi doreczania przesytek poleconych, czyli cztonkowi gospodarstwa
domowego adresata, jego wspotmieszkancowi, wspotpracownikowi lub strézowi budynku.

Przesyiki polecone zaadresowane do organizacji, 0séb prawnych i stowarzyszen dorecza sie przedstawicielowi
prawnemu lub pracownikowi odpowiedzialnemu za przyjmowanie korespondencji. Przesytki polecone adresowane
do organizacji, 0séb prawnych i stowarzyszen dorecza sie petnomocnikowi procesowemu lub pracownikowi
odpowiedzialnemu za przyjmowanie korespondencji.

8.2 W jaki spos6b mozna dokonac, zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi doreczania
drogg pocztowaq, doreczenia dokumentéw z zagranicy na podstawie art. 18 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentdw, jezeli pod adresem, pod ktéry nalezato doreczy¢
dokumenty, nie zastano ani adresata, ani zadnej innej osoby uprawnionej do odebrania przesyiki
(o ile jest to mozliwe na podstawie krajowych przepiséw dotyczacych doreczania drogg
pocztowa - zob. powyzej)?

Jesli pracownik poczty nie zastanie nikogo pod wskazanym adresem, przekazuje pismo do urzedu pocztowego
odpowiedzialnego za dany obszar.

8.3 Czy urzedy pocztowe przewidujg okreslony termin na odebranie dokumentéw przed ich
odestaniem jako niedoreczone? Jesli tak, w jaki sposob adresat jest informowany o tym, ze w
urzedzie pocztowym jest do odebrania adresowana do niego przesytka?

W przypadku nieobecnosci adresata pracownik poczty pozostawia w jego skrzynce pocztowej awizo z wezwaniem
do odbioru dokumentu.

Doreczenia dokumentu z zagranicy mozna dokona¢ miedzynarodowa przesytka polecona, ktéra - w
przeciwienstwie do doreczen krajowych we Wioszech - nie ma cech pozwalajgcych operatorowi pocztowemu lub
adresatowi rozpoznad, ze zawiera dokument urzedowy, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia (UE) 2020/1784. Wynika
to z rodzaju uzytej koperty, ktéra w przypadku doreczen krajowych jest zielona, co umozliwia zidentyfikowanie jej
zawartosci. Koperte traktuje sie zatem jak kazdg inng przesytke polecong zawierajgcg korespondencje osobista
lub handlowa.

Miedzynarodowe potwierdzenie odbioru nie zawiera pewnych elementéw, obecnych w krajowych
zawiadomieniach o odbiorze i zapewniajgcych prawidtowos¢ doreczenia i prawo do obrony, ani przydatnych
informacji o statusie osoby odbierajgcej przesytke, ktére na potwierdzeniach krajowych umieszcza sie obok
imienia i nazwiska oraz daty ewentualnego ztozenia przesytki w urzedzie pocztowym, co jest istotne dla oceny
prawidtowosci okresu jej przechowywania. Okres przechowywania miedzynarodowej przesytki poleconej wynosi
30 dni, a przesytki krajowej - tylko 10 dni, choc zielona koperta pozostaje do dyspozycji adresata przez 6
miesiecy, co zapewnia mu wiecej czasu na jej odbiér i faktyczne zapoznanie sie z treScig dokumentu.



9 Czy przewiduje sie pisemne potwierdzenie doreczenia dokumentu?

Osoba dokonujgca doreczenia potwierdza na doreczanym odpisie i na oryginale date, sposéb i miejsce
doreczenia do celéw oceny poprawnosci doreczenia. Musi réwniez wskaza¢ wszelkie przeprowadzone przez
siebie czynnosci wyszukiwania, w tym w aktach osobowych (art. 148 kodeksu postepowania cywilnego).

W protokole doreczenia pocztowego nalezy wskazaé date i placéwke pocztowg wysytajacg dokument. Nalezy
zwréci¢ nadawcy potwierdzenie odbioru poswiadczajgce, ze dokument zostat doreczony.

Jezeli pracownik poczty wskaze na potwierdzeniu odbioru, ze adresat jest nieznany lub nie zamieszkuje pod
adresem wskazanym na kopercie, doreczenie uznaje sie za nieskuteczne.

Protokét doreczenia przez komornika sagdowego jest dokumentem urzedowym - stanowi dowdd zdarzen, ktére
miaty miejsce w obecnosci komornika, oraz ztozonych przed nim o$wiadczen. Przyjmuje sie, ze protokét stanowi
rowniez dowdd innych okolicznosci, co do ktérych komornik sagdowy nie upewnit sie osobiscie (np. co do faktu,
czy osoba odbierajgca pismo byta cztonkiem rodziny adresata lub pracownikiem zatrudnionym w jego domu).

W przypadku zawiadomien transgranicznych wyniki czynnosci zwigzanych z doreczeniem rejestruje sie w
okreslonych w rozporzadzeniu (UE) 2020/1784 formularzach potwierdzenia odbioru lub jego braku.

10 Co sie dzieje, gdy z jakichkolwiek powodow adresat nie otrzyma
dokumentu lub gdy doreczenie dokumentu nastapi z naruszeniem
przepiséw prawa (np. dokument zostanie doreczony osobie trzeciej)? Czy
pomimo to doreczenie dokumentu moze by¢ uznane za zgodne z prawem
(np. czy naruszenie przepisOw prawa moze byc¢ usuniete), czy tez musi
nastgpi¢ nowa préba doreczenia dokumentu?

Doreczenie uznaje sie za bezskuteczne, gdy nie spetniono wymogoéw formalnych gwarantujacych nadanie skutku

prawnego domniemaniu, ze adresat zapoznat sie z trescig dokumentu, lub gdy istnieje zasadnicza niepewnos¢ co
do osoby, ktérej doreczono dokument, i co do daty doreczenia.

Bezskuteczne doreczenie moze zyskad warto$¢ prawna, jezeli mimo wszystko osiggneto swoj cel (na przyktad
jezeli adresat stawit sie w sadzie).

Niepewnos¢ co do daty doreczenia musi by¢ zasadnicza i nie moze zyska¢ wartosci prawnej, jezeli zalezy od niegj
obowigzujgcy termin. Jezeli na oryginale i na odpisie dokumentu widniejg inne daty, pierwszenstwo ma data
wskazana na odpisie wreczonym adresatowi, aby zagwarantowa¢ mu prawo do obrony.

Zgodnie z orzecznictwem do doreczenia nie doszto i brakowi doreczenia nie mozna nadac wartosci prawnej, gdy
pisma w ogdle nie doreczono lub gdy doreczono je w miejscu w zaden sposdb niezwigzanym z adresatem lub do
rak osoby z nim niezwigzanej.

Inng podstawg niewaznosci, ktérej nie mozna nadad wartosci prawnej, jest rozbiezno$¢ miedzy oryginatem a
odpisem dokumentu, ktéra uniemozliwia adresatowi wniesienie Srodka obrony.

11 Jezeli adresat odmawia przyjecia dokumentu ze wzgledu na jezyk (art.
12 rozporzadzenia dotyczgcego doreczania dokumentéw), a sad lub organ,
przed ktérym toczy sie postepowanie sagdowe, w wyniku weryfikacji
zdecyduje, ze odmowa nie byta uzasadniona, czy istnieje szczegdlny
Srodek zaskarzenia tej decyzji?

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma ze wzgledu na uzyty w nim jezyk (art. 12 rozporzadzenia w sprawie

doreczen), a sad uzna, ze taka odmowa jest nieuzasadniona, mozna skorzysta¢ ze Srodkéw odwotawczych
og6lnie przewidzianych w prawie procesowym (kodeks postepowania cywilnego) w celu zakwestionowania
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srodkéw przyjetych z naruszeniem prawa do obrony i prawa do bycia wystuchanym.

12 Czy musze zaptacic za doreczenie dokumentu, a jesli tak, to ile? Czy jest
réznica miedzy sytuacja, gdy dokument ma by¢ doreczony zgodnie z
prawem krajowym, a sytuacjg, gdy wniosek o doreczenie pochodzi z innego
panstwa cztonkowskiego? Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 15
rozporzadzenia dotyczgcego doreczania dokumentdw z innego panstwa
cztonkowskiego

W sprawach cywilnych strona wnoszaca o doreczenie musi pokry¢ koszty, na ktére skfadaja sie optaty na rzecz

Skarbu Panstwa (erario), koszty doreczenia i koszty nalezne komornikowi za doreczenie pism poza siedziba
kancelarii komorniczej.

Kwestie te reguluje dekret prezydencki nr 115 z dnia 30 maja 2002 r. (ujednolicona ustawa o kosztach sadowych
- Testo Unico delle spese di giustizia).

W niektérych rodzajach postepowan, w tym w sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, w
sprawach dotyczacych separacji i rozwoddw, a takze w sprawach, w ktérych osobie o niedostatecznych srodkach
finansowych przyznano pomoc prawng od panstwa, strona jest zwolniona z kosztéw doreczenia, a koszty te
pokrywa Skarb Panstwa.

Doreczenie, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (UE) 2020/1784, jest zwolnione z wszelkich kosztéw.

Ostatnia aktualizacja: 10/01/2025

Za wersje tej strony w jezyku danego kraju odpowiada wtasciwy punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sadowej (EJN).
Ttumaczenie zostato wykonane przez stuzby Komisji Europejskiej. Jezeli wtasciwy organ krajowy wprowadzit jakie$ zmiany w
wersji oryginalnej, mogty one jeszcze nie zosta¢ uwzglednione w ttumaczeniu. ESS ani Komisja Europejska nie ponoszg
odpowiedzialnosci za wszelkie informacje, dane lub odniesienia zawarte w tym dokumencie. Informacje na temat przepiséw
dotyczacych praw autorskich, ktére obowigzujg w panstwie cztonkowskim odpowiedzialnym za niniejszg strone, znajdujg sie
w informacji prawne;.
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