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1 Jakie sg koszty postepowania sgdowego i kto je zazwyczaj ponosi?

Koszty postepowania to koszty niezbedne do celowego dochodzenia praw i celowej obrony przed sadem.
Obejmuja one koszty sadowe oraz: w przypadku, gdy strona prowadzi proces osobiscie lub przez petnomocnika,
ktéry nie jest adwokatem, radca prawnym lub rzecznikiem patentowym, koszty przejazdéw do sadu strony lub jej
petnomocnika oraz réwnowartos¢ zarobku utraconego wskutek stawiennictwa w sadzie, nie wiecej jednak, niz
réwnowarto$¢ wynagrodzenia jednego profesjonalnego petnomocnika, zas w przypadku, gdy strona prowadzi
proces przez petnomocnika, ktéry jest adwokatem, radcg prawnym lub rzecznikiem patentowym, wynagrodzenie
tego petnomocnika.

Koszty sgdowe obejmuja optaty i wydatki.

Optate wnosi sie wraz z wniesieniem pisma podlegajacego optacie. O tym, ktére pismo podlega optacie, i w jakiej
wysokosci, stanowi ustawa z dnia 28 lipca 2005 roku o kosztach sadowych w sprawach cywilnych. Ta sama
ustawa przewiduje zasady obliczania wysokosci wydatkéw.

Optacie podlegajg w szczegdlnosci nastepujace pisma:

® pozew i pozew wzajemny;

e pismo zawierajgce oswiadczenie o rozszerzeniu powddztwa lub jego zmianie w sposéb powodujgcy wzrost
wartosci przedmiotu sporu;

e apelacja i zazalenie;

e skarga kasacyjna i skarga o stwierdzenie niezgodnosci z prawem prawomocnhego orzeczenia;
e sprzeciw od wyroku zaocznego;

e zarzuty od nakazu zaptaty;

e interwencja gtéwna i uboczna;

e wniosek o wszczecie postepowania nieprocesowego,

e wniosek o ogtoszenie upadtosci,

e wniosek o wpis i wykreslenie w ksiedze wieczystej,

e wniosek o wpis w Krajowym Rejestrze Sadowym i w rejestrze zastawdw oraz o zmiane i wykreslenie tych
wpiséw;

e skarga o wznowienie postepowania,
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skarga o uchylenie wyroku sadu polubownego,
skarga na orzeczenie referendarza sgdowego,
skarga na czynnosci komornika;

wniosek o wydanie na podstawie akt: odpisu, wypisu, zaswiadczenia, wyciagu, innego dokumentu oraz
kopii, a nadto wniosek o wydanie odpisu ksiegi wieczystej (optata kancelaryjna).

Wydatki obejmuja miedzy innymi:

koszty podrdzy strony zwolnionej od kosztéw sgdowych zwigzane z nakazanym przez sad jej osobistym
stawiennictwem;

zwrot kosztéw podrézy i noclegu oraz utraconych zarobkéw lub dochodédw Swiadkéw w zwigzku ze
stawiennictwem w sgdzie;

wynagrodzenie i zwrot kosztéw poniesionych przez biegtych, ttumaczy oraz kuratoréw ustanowionych dla
strony w danej sprawie;

zryczattowane koszty przeprowadzenia dowodu z opinii opiniodawczego zespotu sgdowych specjalistéw;
wynagrodzenie nalezne innym osobom lub instytucjom oraz zwrot poniesionych przez nie kosztéw;
koszty przeprowadzenia innych dowodéw;

koszty przewozu zwierzat i rzeczy, utrzymywania ich lub przechowywania;

koszty osadzenia i pobytu w areszcie;

ryczatty nalezne kuratorom sadowym za przeprowadzenie wywiadu $srodowiskowego w sprawach: o
uniewaznienie matzenstwa, o rozwdd oraz separacje, a takze za uczestniczenie przy ustalonych przez sad
kontaktach rodzicéw z dzie¢mi;

koszty wystawienia zaswiadczenia przez lekarza sgdowego;
koszty mediacji prowadzonej na skutek skierowania przez sad;

koszty ogtoszen.

Do uiszczenia kosztéw sagdowych zobowigzana jest strona, ktéra wnosi do sgdu pismo podlegajace optacie lub
powodujgce wydatki, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

Niektére podmioty sg zwolnione od obowigzku ponoszenia kosztéw sgdowych z mocy prawa (bez sktadania
wniosku), na przyktad:

strona dochodzaca ustalenia ojcostwa lub macierzynstwa oraz roszczeh z tym zwigzanych (choé¢ w
wypadku gdy powddztwo o ustalenie ojcostwa okaze sie oczywiscie bezzasadne, sad w orzeczeniu
kohczacym postepowanie w sprawie moze obcigzy¢ powoda nieuiszczonymi kosztami sgdowymi, biorac
pod uwage wszystkie okolicznosci sprawy).

strona dochodzacaroszczeh alimentacyjnychoraz strona pozwana w sprawie o obnizenie alimentéw;
strona wnoszaca o uznanie postanowien umownych za niedozwolone;

pracownik wnoszacy powddztwo albo sktadajacy wniosek o wszczecie postepowania nieprocesowego, z
wyjatkiem spraw, w ktérych wartos¢ przedmiotu sporu przekracza kwote 50.000 ztotych, lub osoba
wnoszgca odwotanie do sgdu w sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych;

strona w sprawach zwigzanych z ochrong zdrowia psychicznego;



e osoba ubezwtasnowolniona w sprawach o uchylenie lub zmiane ubezwtasnowolnienia.

Wydatki pokrywa tymczasowo Skarb Pafstwa, jesli s zwigzane z czynnoscig, ktéra sad podejmuje z urzedu (np.
dopuszcza dowdd niewskazany przez strone). Inne wydatki pokrywa tymczasowo strona, ktéra wnosita o podjecie
czynnosci potaczonej z wydatkami. Sgd moze zazgdad uiszczenia przez strone zaliczki na poczet wydatkéw, a
jesli zaliczka nie zostanie uiszczona w zakreslonym terminie, nie podejmie czynnosci objetej wnioskiem. O
zwrocie zaliczki w przypadku nadptaty, a takze o rozliczeniu wytozonych kosztéw sgd rozstrzyga w orzeczeniu
kohcowym.

Réwniez w orzeczeniu koncowym sad rozstrzyga, kto ostatecznie poniesie koszty postepowania i w jakiej czesci.
W postepowaniu procesowym zasada jest, ze wszystkie koszty (to jest zaréwno te, ktére wytozyta sama, jak i te,
ktére wptacit przeciwnik) ponosi strona, ktéra przegrata proces. W przypadku czeSciowego uwzglednienia pozwu
sad moze wzajemnie znie$¢ koszty postepowania (orzec, ze zadna ze stron nie jest obowigzana do zwrotu
kosztéw drugiej) lub rozdzieli¢ je stosunkowo (w ten sposdb strona, ktéra przegrata w wiekszosci, bedzie
obowigzana zwrdci¢ drugiej stronie okreslong przez sad czes¢ wytozonych przez nig kosztéw). W postepowaniu
nieprocesowym (w takim trybie prowadzone sg liczne rodzaje spraw, np. o rozstrzygniecie o istotnych sprawach
dziecka, o stwierdzenie nabycia spadku czy o zniesienie wspétwtasnosci) reguta jest wzajemnie zniesienie
kosztéw postepowania miedzy uczestnikami, jednak sad, w zaleznosci od sytuacji, w tym postawy uczestnikéw w
postepowaniu, zachowuje prawo do odmiennego rozstrzygniecia, w tym do natozenia na jednego tylko
uczestnika obowigzku pokrycia wszystkich kosztéw, w tym zwrotu wytozonych srodkéw pozostatym uczestnikom.

2 Na czym polega pomoc prawna?

Pomoc prawna polega na utatwieniu dostepu do wymiaru sprawiedliwosci osobom, ktdére znajduja sie w trudne;
sytuacji zyciowej lub finansowe;.

Pomoc prawna regulowana jest:

a) w sprawach krajowych przez ustawe Kodeks postepowania cywilnego i ustawe o kosztach sagdowych w
sprawach cywilnych;

b)  w sprawach transgranicznych przez ustawe o prawie pomocy w postepowaniu w sprawach cywilnych
prowadzonym w panhstwach cztonkowskich Unii Europejskiej oraz o prawie pomocy w celu ugodowego
zatatwienia sporu przed wszczeciem takiego postepowania, a uzupetniajgco przez ustawy wskazane w lit. a).

Sprawy transgraniczne to sprawy, w ktérych wnioskodawca majacy miejsce zamieszkania lub zwyktego pobytu w
innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej (z wyjgtkiem Danii) ubiega sie o przyznanie prawa pomocy w
postepowaniu, ktére ma by¢ wszczete lub jest prowadzone w Rzeczypospolitej Polskiej, lub w celu ugodowego
zatatwienia sporu w sprawie cywilnej, w ktdrej jurysdykcja przystuguje sadom polskim. To réwniez sprawy, w
ktérych wnioskodawca, ktéry ma miejsce zamieszkania lub zwyktego pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej ubiega
sie 0 przyznanie prawa pomocy w postepowaniu, ktére ma by¢ wszczete lub jest prowadzone w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej (z wyjatkiem Danii) lub w celu ugodowego zatatwienia sporu w sprawie cywilnej,
w ktérej jurysdykcja przystuguje sgdom takiego panstwa.

Pomoc prawna obejmuije:

e zwolnienie od kosztéw sadowych, dzieki czemu strona nie musi wyktada¢ srodkéw na pokrywanie optat i
wydatkéw przy wszczeciu postepowania i w jego toku, w tym wydatkédw zwigzanych ze swojg podréza do
sadu, jesli sad nakazat osobiste stawiennictwo strony;

e ustanowienie petnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym, w tym celem sporzadzenia pisma
WSzczynajacego postepowanie (a w sprawach transgranicznych réwniez celem udzielenia porady prawnej i
ugodowego zatatwienia sporu poza postepowaniem sadowym), dzieki czemu strona jest reprezentowana
przez profesjonalnego prawnika bez koniecznosci ponoszenia zwigzanych z tym kosztéw;

e ponadto, w sprawach transgranicznych, gdy wnioskodawca, ztozyt wniosek o przyznanie prawa pomocy w
postepowaniu, ktére ma by¢ wszczete lub jest prowadzone w innym panstwie cztonkowskim:



a) zwolnienie od wydatkéw obejmujacych koszty ttumaczenia wniosku o przyznanie prawa pomocy w innym
panstwie cztonkowskim oraz niezbednych dokumentédw uzasadniajgcych ten wniosek;

b) ustanowienia adwokata albo radcy prawnego w celu udzielenia przez niego wnioskodawcy pomocy prawne;
w Rzeczypospolitej Polskiej na potrzeby postepowania, ktédre ma by¢ wszczete lub jest prowadzone w innym
panstwie cztonkowskim, do dnia otrzymania wniosku o przyznanie prawa pomocy przez wtasciwy organ tego
panhstwa cztonkowskiego.

Pomoc prawna moze mie¢ charakter petny lub czesciowy. W tym ostatnim wypadku moze obejmowac samo tylko
ustanowienie petnomocnika z urzedu bez zwolnienia z kosztéw sadowych lub ustanowienie petnomocnika z
urzedu z czesciowym zwolnieniem od kosztéw sgdowych (np. co do utamkowej czesci kosztéw, powyzej
okreslonej kwoty lub co do okreslonego kosztu).

W Polsce mozna réwniez uzyskac dorazng pomoc prawng bez decyzji sadu, w ramach tak zwanej ,nieodptatnej
pomocy prawnej”. Nieodptatna pomoc prawna regulowana jest przez ustawe z 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna
obejmuje:

e nieodptatne udzielenie porady prawnej przez adwokata lub radce prawnego, réwniez w zakresie aktualnie
toczgcego sie postepowania sgdowego;

e nieodptatne sporzadzenie projektu pisma, z wyjatkiem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu
sgdowym;

¢ nieodptatne sporzadzenie wniosku o zwolnienie od kosztéw sadowych i/lub ustanowienie petnomocnika z
urzedu w toczacym sie postepowaniu sgdowym;

e nieodptatng mediacje.

3 Jakie wymogi nalezy spetnic, aby otrzymad pomoc prawng?

Z pomocy prawnej przed sgdem moze skorzysta¢ zaréwno osoba fizyczna jak i osoba prawna, a takze jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ sadowa.

Osoba fizyczna moze skorzysta¢ ze zwolnienia od kosztéw sgdowych pod warunkiem, ze nie jest ona w stanie ich
ponies¢ bez uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny lub ich poniesienie narazi jg na taki
uszczerbek.

Osoba prawna lub jednostka organizacyjna niebedaca osoba prawna, ktdérej ustawa przyznaje zdolnos¢
sgdowgmoze skorzysta¢ ze zwolnienia od kosztéw sadowych, jezeli nie ma dostatecznych srodkéw na ich
uiszczenie. Spoétka handlowa (z wyjatkiem spétki handlowej, ktérej jedynym wspélnikiem albo akcjonariuszem
jest Skarb Panistwa), powinna wykaza¢ takze, ze jej wspdlnicy albo akcjonariusze nie maja dostatecznych
srodkéw na zwiekszenie majatku spétki lub udzielenie spétce pozyczki.

0 zwolnienie od kosztéw sgdowych mogg ubiegad sie takze organizacje spoteczne, ktérych zadanie nie polega na
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, w ich wtasnych sprawach prowadzonych w zwigzku z dziatalnoscig
spoteczng, naukowg, oSwiatowg, kulturalng, sportowa, dobroczynng, samopomocowg, w zakresie ochrony
konsumenta, ochrony srodowiska i opieki spotecznej.

Brak jest Scistych progéw dochodu, ponizej ktérego pomoc prawna jest nalezna. Kazdorazowo zalezy to od
uznania sadu, ktéry bierze pod uwage strukture dochoddéw, stan majatku i strukture wydatkéw strony, w tym
liczbe 0séb na jego/jej utrzymaniu. Sad moze réwniez ocenié, ze strona nie ma wystarczajgcych Srodkéw na
pokrycie wynagrodzenia petnomocnika, ale ma wystarczajgce srodki by pokry¢ czesé, lub nawet catosé, kosztéw
sadowych.

Co wiecej, w postepowaniu krajowym sgad moze odmdwic¢ ustanowienia petnomocnika z urzedu nawet wéwczas,
gdy strona nie ma $rodkéw na pokrycie jego wynagrodzenia - jesli uzna, ze udziat petnomocnika w postepowaniu
nie jest potrzebny. Dotyczy to w praktyce sytuacji, gdy sprawa nie jest skomplikowana, zwtaszcza, gdy
jednoczes$nie strona w dotychczasowym postepowaniu data wyraz swego obeznania z przepisami prawa i



procedura.

W postepowaniu transgranicznym, w odniesieniu do 0séb zamieszkatych lub przebywajgcych na terytorium
innego panstwa cztonkowskiego UE, z wyjatkiem Danii, sad odmawia przyznania prawa pomocy w razie
oczywistej bezzasadnosci dochodzonego roszczenia lub obrony praw. Moze réwniez jej odmowic z przyczyn
dotyczacych istoty sprawy, jezeli wczesniej zostato przyznane wnioskodawcy w tej sprawie prawo pomocy w celu
ugodowego zatatwienia sporu przed wszczeciem postepowania w sprawie cywilnej, lecz do zawarcia ugody nie
doszto.

Warunkiem formalnym uzyskania pomocy prawnej jest ztozenie w sadzie wniosku w sposdb okreslony w
punktach od 6 do 8 ponize;.

Niezaleznie od powyzszego osoba, ktéra nie wtada w wystarczajacym stopniu jezykiem polskim, moze na swdéj
wniosek ztozony w sadzie, w ktérym sprawa sie toczy (lub w sadzie, w ktérym sprawa powinna sie toczy¢, jesli
wniosek skfadany jest przed wszczeciem postepowania) skorzysta¢ z nieodptatnej pomocy ttumacza w toku
posiedzenia. Do takiego wniosku nie stosuje sie wymogdéw formalnych takich, jak dla wniosku o pomoc prawna.
Stanowi o tym art. 5 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku prawo o ustroju sadéw powszechnych. Jednakze
zapewnienie nieodptatnej pomocy ttumacza w celu przettumaczenia pism i dokumentéw niezbednych do
przedtozenia w sadzie, wymaga juz ztozenia zwyktego wniosku o pomoc prawna.

W ramach nieoptatnej pomocy prawnej ze wsparcia moze skorzysta¢ wytacznie osoba fizyczna, w tym réwniez
przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, niezatrudniajgcy innych o0séb
(samozatrudniony), jesli nie jest w stanie ponies¢ kosztéw odptatnej pomocy prawnej.

Adwokat lub radca prawny moze z waznych powoddéw odmdwié udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej,
informujgc osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc prawna, na
obszarze powiatu.

W przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong problem nie moze by¢ rozwigzany w
catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegélnosci stwierdzenia, ze problem
nie ma wytacznie charakteru prawnego, adwokat lub radca prawny informujg osobe uprawniong o mozliwosciach
uzyskania innej stosownej pomocy w jednostkach nieodptatnego poradnictwa. Udzielenie takiej informacji moze
polegac réwniez na przekazaniu oferty jednostki nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej
poradnictwa.

Ponadto, gdy nieodpfatna pomoc prawna miataby objac nieodptatng mediacje, wytaczone spod jej zakresu sg
sprawy, w ktérych sad lub inny organ skierowaty sprawe do postepowania mediacyjnego oraz sprawy, w ktérych
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

4 Czy pomoc prawna przystuguje we wszystkich rodzajach postepowan?

Tak. Pomoc prawng mozna uzyska¢ we wszystkich sprawach cywilnych, w tym w sprawach rodzinnych, w
sprawach gospodarczych, w sprawach dotyczacych stosunku pracy oraz sprawach dotyczacych ubezpieczen
spotecznych (np. rent i emerytur).

5 Czy istnieje odrebna procedura odnoszgca sie do sytuacji wyjgtkowych?

Nie przewidziano odrebnej procedury, ktére miatyby zastosowanie w sytuacjach wyjatkowych.

6 Gdzie mozna uzyskac formularz wniosku o pomoc prawng?

Nie istnieje urzedowy formularz wniosku o pomoc prawng w postepowaniu krajowym. Wniosek ma po prostu
forme pisemng lub ustna do protokotu.

W sprawach transgranicznych wniosek moze by¢ ztozony na urzedowym formularzu, o tresci okreslonej w
zatgczniku do decyzji Komisji nr 2004/844/WE z dnia 9 listopada 2004 r. ustanawiajgcej wzoér formularza wniosku
0 pomoc prawna zgodnie z dyrektywa Rady 2003/8/WE w celu usprawnienia dostepu do wymiaru sprawiedliwosci
w sporach transgranicznych poprzez ustanowienie minimum wspélnych zasad odnoszacych sie do pomocy



prawnej w sporach o tym charakterze. Formularze te mozna uzyska¢ w sekretariatach sagdéw, w ktérych
postepowanie toczy sie lub ma by¢ wszczete. Dostepne sg réwniez na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci. Uzycie formularza nie jest jednak obowigzkowe. Wniosek powinien zawieraé oSwiadczenie
wnioskodawcy obejmujace dane o jego stanie rodzinnym, majatku, dochodach i Zrédtach utrzymania. Wniosek o
przyznanie prawa pomocy w celu ugodowego zatatwienia sporu przed wszczeciem postepowania w sprawie
cywilnej powinien ponadto zawiera¢ szczegétowe przedstawienie okolicznosci faktycznych tej sprawy.

Zastosowanie formularza jest obowigzkowe jedynie w przypadku tych spraw transgranicznych, w ktérych
postepowanie toczy sie w innym panstwie cztonkowskim z udziatem osoby bedacej obywatelem polskim lub
posiadajgcej prawo statego pobytu na terytorium Polski.

W sprawach transgranicznych wniosek moze zostac¢ ztozony nie tylko w jezyku polskim ale réwniez w jezyku
angielskim.

7 Jakie dokumenty nalezy zataczy¢ do wniosku o pomoc prawng?

Do wniosku o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie petnomocnika z urzedu w postepowaniu
krajowym nalezy zataczy¢ o$wiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i Zrédtach utrzymania, wedtug
wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
ponoszenia przez Skarb Pahstwa kosztéw nieoptaconej pomocy prawnej udzielonej przez adwokata z urzedu.
Wzory dostepne sg w formie elektronicznej na stronach internetowych sadéw, na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz w formie papierowej w sekretariatach sgdéw, w jezyku polskim. Jest to wymdg
formalny, a nieuzupetnienie takiego braku w terminie tygodnia od wezwania przez sad spowoduje zwrot wniosku.
Jesli zas podane we wniosku okolicznosci budza watpliwosci, sgd moze zarzadzi¢ dochodzenie w celu zbadania
rzeczywistej sytuacji wnioskodawcy, w szczegélnosci, zazada¢ od niego dodatkowych wyjasnien lub
dokumentéw.

W postepowaniu transgranicznym osoba, ktéra zamieszkuje lub przebywa na state w innym panstwie
cztonkowskim UE, z wyjatkiem Danii, obowigzana jest zataczy¢ do takiego wniosku:

e dokumenty potwierdzajace dane zawarte we wniosku;

e dokumenty potwierdzajgce obywatelstwo, miejsce zamieszkania lub zwyktego pobytu wnioskodawcy, a
jezeli wnioskodawca nie ma obywatelstwa panstwa cztonkowskiego - dokument potwierdzajacy, ze
wnioskodawca przebywa na terytorium panstwa cztonkowskiego zgodnie z prawem tego panstwa;

e o$wiadczenie wnioskodawcy wskazujace, czy wnioskodawcy zostato juz wczesniej przyznane prawo
pomocy w celu ugodowego zatatwienia sporu w tej sprawie, a jezeli prawo takie byto juz przyznane, lecz
nie doszto do zawarcia ugody, to z jakich przyczyn do zawarcia ugody nie doszto.

Dokumenty te powinny zostac¢ ztozone w ttumaczeniu na jezyk polski lub angielski, dokonanym przez osobe
uprawniong do dokonywania ttumaczen w panstwie cztonkowskim, z ktérego pochodzi wniosek.

Jesli wniosek w postepowaniu transgranicznym nie zawiera wszystkich wymaganych informacji albo budzi
watpliwosci co do prawdziwosci sad wezwie wnioskodawce dodatkowych wyjasniehd lub dokumentéw, w
wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz miesigc. Dokumentami tymi mogg by¢ w szczegélnosci odpisy zeznanh
podatkowych, wyciggi lub wykazy z posiadanych rachunkéw bankowych, depozytéw bankowych, papieréw
wartosciowych oraz zaswiadczenia o wysokosci wynagrodzen za prace, honorariéw i innych naleznosci i
otrzymywanych Swiadczen, w tym emerytur, rent i alimentéw. Po bezskutecznym uptywie terminu sad
rozpoznaje wniosek na podstawie przedstawionych danych.

W praktyce wskazane jest, by dla przyspieszenia rozpoznania wniosku zaréwno w postepowaniu krajowym jak i w
postepowaniu transgranicznym zatgcza¢ do wniosku od razu wszystkie dokumenty, ktére wnioskodawca uwaza
za niezbedne dla udokumentowania jego sytuacji finansowej, w szczegélnosci takie, ktére wskazano powyze;.

W systemie nieodptatnej pomocy prawnej do wniosku zatacza sie oswiadczenie, Ze wnioskodawca nie jest w
stanie ponies¢ kosztéw odptatnej pomocy prawnej. Osoba korzystajgca z nieodptatnej pomocy prawnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej dodatkowo sktada oswiadczenie o niezatrudnianiu innych oséb w



ciggu ostatniego roku. Oswiadczenia skfada sie wedtug ustalonego wzoru, dostepnego w punktach nieodptatnej
pomocy prawnej. Oswiadczenie sktada sie osobie udzielajgcej nieodptatnej pomocy prawne;.

Jako Ze nieodptatna pomoc prawna jest udzielana w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej czesto bezposrednio
po ztozeniu wniosku, sktadajac wniosek nalezy réwniez mie¢ przy sobie dokument tozsamosci oraz wszelkie
niezbedne dokumenty obrazujgce problem prawny tak, aby udzielona pomoc byta skuteczna.

8 Gdzie nalezy ztozy¢ wniosek o pomoc prawng?

Whniosek o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie petnomocnika z urzedu nalezy ztozy¢ w sadzie, w
ktérym postepowanie w sporze krajowym ma by¢ wszczete albo juz sie toczy.

Osoba fizyczna majgca miejsce zamieszkania lub zwyktego pobytu w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej (z
wytaczeniem Krélestwa Danii), ktéra ubiega sie o pomoc prawng w postepowaniu transgranicznym ktére ma by¢
wszczete lub jest prowadzone przed sadem polskim moze ztozy¢ wniosek o przyznanie prawa pomocy w sgdzie,
w ktérym ma by¢ wszczete lub jest prowadzone postepowanie rozpoznawcze. Jezeli wniosek dotyczy przyznania
prawa pomocy w postepowaniu wykonawczym albo egzekucyjnym, skfada sie go w sadzie rejonowym, w ktérego
obszarze whasciwosci jest lub ma by¢ wykonane orzeczenie lub prowadzona egzekucja. Wniosek o przyznanie
prawa pomocy mozna ztozy¢ réwniez za posrednictwem Ministerstwa Sprawiedliwosci Rzeczypospolitej Polskiej
lub za posrednictwem wyznaczonego w tym celu wtasciwego organu panstwa cztonkowskiego, w ktérym
wnioskodawca ma miejsce zamieszkania lub zwyktego pobytu. Ministerstwo Sprawiedliwosci niezwtocznie
przekazuje wniosek do wtasciwego sadu.

Osoba fizyczna majgca miejsce zamieszkania lub zwyktego pobytu w Polsce, ubiegajaca sie o prawo pomocy

w postepowaniu, ktére ma by¢ wszczete lub jest prowadzone w innym panhstwie cztonkowskim (z wytgczeniem
Krélestwa Danii), moze ztozy¢ wniosek o przyznanie tego prawa do sadu wiasciwego innego panstwa
cztonkowskiego. Wniosek moze by¢ ztozony réwniez za posrednictwem sadu okregowego wiasciwego dla miejsca
jego zamieszkania lub zwyktego pobytu w Rzeczypospolitej Polskiej.

Wniosek o pomoc prawng w ramach systemu nieodpfatnej pomocy prawnej sktada sie w jednym z punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Polski, wyznaczonych w powiatach i miastach na prawach powiatu.
Mapa punktéw wraz z danymi teleadresowymi znajduje sie na stronie:
https://darmowapomocprawna.ms.gov.pl/pl/mapa-punktow/

9 W jaki spos6b mozna sie dowiedzie¢ o zakwalifikowaniu do uzyskania
pomocy prawnej?

Sad polski dorecza wnioskodawcy postanowienie wydane w przedmiocie wniosku o zwolnienie od kosztéw
sadowych lub ustanowienie petnomocnika z urzedu. Informacje o stanie rozpoznania wniosku a takze o tym, czy
wniosek zostat uwzgledniony czy oddalony mozna uzyskac réwniez telefonicznie lub poczta elektroniczng w
sekretariacie sadu.

W systemie nieoptatnej pomocy prawnej informacja o tym, czy wnioskodawca zostat zakwalifikowany do
uzyskania pomocy prawnej przekazywana jest bezposrednio w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej.

10 Co nalezy zrobi¢ w razie zakwalifikowania sie do uzyskania pomocy
prawnej?

W przypadku uzyskania zwolnienia od kosztéw sadowych nie sg wymagane dalsze dziatania. Jednakze, jesli
istnieja wydatki, ktére strona zwolniona od kosztéw musi ponies¢ celem zapewnienia ochrony swych praw (jak
ttumaczenie dokumentéw, czy podréz do sgdu w przypadku natozenia obowigzku osobistego stawiennictwa)
strona winna ztozy¢ w sadzie wniosek o przyznanie zaliczki na pokrycie tych kosztdw. W przeciwnym razie moze
sie okaza¢, ze sad bedzie oczekiwat tymczasowego wytozenia Srodkéw przez strone zwolniong od kosztéw
sagdowych, ktére to Srodki nastepnie beda jej zwrécone. W przypadku przyznania zaliczki nalezy sie z nigj
rozliczy¢ na podstawie rachunkéw, w terminie miesigca od otrzymania zaliczki, nie pdzniej jednak niz przed
wydaniem postanowienia rozstrzygajacego o kohcowym rozliczeniu kosztéw postepowania.


https://darmowapomocprawna.ms.gov.pl/pl/mapa-punktow/

W wypadku ustanowienia adwokata lub radcy prawnego stosownym jest nawigzanie z nim kontaktu. Moze sie
zdarzy¢, ze sad doreczy wnioskodawcy odpis postanowienia o ustanowieniu adwokata lub radcy prawnego bez
informacji o imieniu, nazwisku i adresie do doreczeh wyznaczonego adwokata lub radcy prawnego. Informacje te
sgd doreczy wnioskodawcy w kolejnym pismie, po uzyskaniu informacji z wtasciwej okregowej rady adwokackiej
lub rady okregowej izby radcéw prawnych.

Osoba, ktéra uzyskata od sadu zwolnienie od kosztéw sgdowych w catosci lub w czesci przed wszczeciem
postepowania sgdowego, sktada do sgdu odpis postanowienia o zwolnieniu od kosztéw sadowych wraz z pozwem
lub innym pismem wszczynajgcym postepowanie.

W systemie nieodptatnej pomocy prawnej w razie zakwalifikowania sie do uzyskania pomocy prawnej osoba
otrzymuje pomoc prawng w oczekiwanej formie bezposrednio w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej.

11 Kto wybiera adwokata lub radce prawnego dla osoby, ktérej przyznano
pomoc prawng?

Adwokata lub radce prawnego, stosownie do postanowienia sadu, wyznacza wtasciwa okregowa rada adwokacka
lub rada okregowej izby radcéw prawnych, ale jesli we wniosku wskaze sie konkretnego petnomocnika, to w
miare mozliwosci i porozumieniu z nim, on zostanie wyznaczony jako petnomocnik strony wnioskujacej. Adwokat
lub radca prawny mogg odmowi¢ prowadzenia sprawy z waznych powodéw, w takim wypadku organ samorzadu
zawodowego wskaze innego petnomocnika. Réwniez z waznych powodéw mozna domagad sie w toku
postepowania zmiany wyznaczonego juz petnomocnika.

Mozliwe jest wskazanie we wniosku preferencji co do jezyka obcego, ktérym winien wtada¢ petnomocnik, jak
réwniez co do zawodu prawniczego, z ktérego powinien pochodzi¢ petnomocnik, w szczegélnosci, czy powinien
on by¢ adwokatem czy radcg prawnym. W praktyce sgd stosuje sie do takich wskazan.

W systemie nieodptatnej pomocy prawnej brak mozliwosci wyboru adwokata lub radcy prawnego. Pomoc prawna
jest udzielana przez adwokata lub radce prawnego petnigcego dyzur w wybranym przez wnioskodawce punkcie
pomocy prawnej lub przez upowaznionego przez niego aplikanta.

12 Czy pomoc prawna obejmuje wszystkie koszty postepowania?

Strona, ktéra zostata zwolniona od kosztéw sadowych w catosci nie uiszcza optat sadowych i nie ponosi
wydatkéw. Strona, ktéra zostata zwolniona od kosztéw sgdowych w czesci, musi uisci¢ optaty sadowe i poniesé
wydatki w czesci nieobjetej zwolnieniem. Jezeli strona ta wygra sprawe, sgd w orzeczeniu konczacym
postepowanie zasgdzi zwrot tych kosztéw na jej rzecz od strony przegrywajacej.

Jezeli strona zwolniona od kosztéw sgdowych w catosci lub w czesci przegra sprawe, sad w orzeczeniu
kohczacym postepowanie natozy na nig obowigzek zwrotu kosztéw postepowania, ktére ponidst przeciwnik (ale
nie tych, ktére poniést Skarb Panstwa).

13 Kto ponosi pozostate koszty w razie zakwalifikowania sie do uzyskania
czesciowej pomocy prawne;j?

Osoba, ktéra zostata zwolniona od kosztéw sadowych w czesci, ma obowigzek pokry¢ pozostate koszty sadowe.

14 Czy pomoc prawna obejmie réwniez koszty odwotan?

Przyznanie pomocy prawnej w sgdzie | instancji obejmuje takze postepowanie odwotawcze i egzekucyjne. Strona,
ktéra nie byta reprezentowana przez petnomocnika (np. adwokata) w | instancji, moze wystgpic¢ o taka forme
pomocy w Il instancji. W przypadku koniecznosci ztozenia nadzwyczajnego $rodka zaskarzenia nalezy przedtozy¢
specjalny wniosek, co doprowadzi do wydania szczegdlnej decyzji odnoszacej sie wytgcznie do danej czynnosci
prawne;.



15 Czy pomoc prawna moze zosta¢ cofnieta przed zakonczeniem
postepowania (lub nawet odwotana po zakonczeniu postepowania)?

Pomoc prawna zaréwno w zakresie zwolnienia od kosztéw sadowych, jak i w zakresie ustanowienia petnomocnika
z urzedu moze zostac przez sad cofnieta, jezeli okaze sie, ze okolicznosci, na ktérych podstawie jg przyznano, nie
istniaty lub przestaty istnie¢. W obu wypadkach strona zobowigzana jest uisci¢ wszystkie przepisane optaty oraz
zwréci¢ wydatki, jednakze w drugim wypadku sagd moze obcigzy¢ strone tym obowiazkiem takze czeSciowo,
stosownie do zmiany, jaka nastgpita w jej stosunkach.

Strone, ktéra uzyskata zwolnienie od kosztéw sgdowych na podstawie Swiadomego podania nieprawdziwych
okolicznosdci, sad, cofajac zwolnienie, skazuje na grzywne w wysokosci do 1000 ztotych, a strone, ktéra w takich
okolicznosciach uzyskata ustanowienie petnomocnika z urzedu, na grzywne w wysokosci do 3000 ztotych.
Niezaleznie od obowigzku uiszczenia grzywny strona powinna uisci¢ wszystkie przepisane optaty i pokry¢
obcigzajace jg wydatki albo uisci¢ wynagrodzenie petnomocnika z urzedu.

Osobe, ktéra ponownie zgtosita wniosek o zwolnienie od kosztéw sadowych, Swiadomie podajgc nieprawdziwe
okolicznosci o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i Zrédtach utrzymania, sad, odrzucajac wniosek, skazuje na
grzywne w wysokosci do 2000 ztotych.

Na postanowienie o wymierzeniu stronie grzywny przystuguje zazalenie na zasadach jak opisane w punkcie 16
ponizej.

16 Czy mozna zaskarzy¢ odmowe udzielenia pomocy prawnej?

Tak. Na postanowienie o odmowie zwolnienia od kosztéw sadowych lub o0 odmowie ustanowienia petnomocnika z
urzedu przystuguje zazalenie lub, jesli postanowienie wydat referendarz sadowy, skarga na orzeczenie
referendarza sadowego. Przed zaskarzeniem orzeczenia nalezy ztozy¢ wniosek o sporzadzenie jego pisemnego
uzasadnienia, w terminie tygodnia od doreczenia orzeczenia. Nastepnie, po otrzymaniu orzeczenia z pisemnym
uzasadnieniem, w terminie tygodniowym wnosi sie srodek zaskarzenia, adresujgc go do sadu, ktéry wydat
orzeczenie. Zaréwno wniosek o sporzadzenie pisemnego uzasadnienia jak i zazalenie lub skarga na orzeczenie
referendarza, sg wolne od optat. Podobna procedure stosuje sie w przypadku cofniecia uprzednio przyznanego
zwolnienia od kosztéw sgdowych lub ustanowienia petnomocnika z urzedu.

Nie jest natomiast mozliwe zaskarzenie odmowy udzielenia pomocy prawnej, o ktérg zwrécono sie w ramach
systemu nieoptatnej pomocy prawnej.

Dalsze informacje
e ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych;
e ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o prawie pomocy w postepowaniu w sprawach cywilnych prowadzonym
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej oraz o prawie pomocy w celu ugodowego zatatwienia sporu
przed wszczeciem takiego postepowania;

e 2004/844/WE: Decyzja Komisji z dnia 9 listopada 2004 r. ustanawiajgca wzér formularza wniosku o pomoc
prawng zgodnie z dyrektywg Rady 2003/8/WE w celu usprawnienia dostepu do wymiaru sprawiedliwosci w
sporach transgranicznych poprzez ustanowienie minimum wspdlnych zasad odnoszacych sie do pomocy
prawnej w sporach o tym charakterze;

e ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej;

e https://www.gov.pl/web/nieodplatha-pomoc/npp

e https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-dotyczace-przyznania-prawa-pomocy-w-postepowaniu-
w-sprawach-cywilnych-prowadzonym-w-panstwach-czlonkowskich-unii-europejskiej
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e strony internetowe poszczegdlnych sadéw rejonowych i okregowych;

17 Czy ztozenie wniosku o pomoc prawng powoduje zawieszenie biegu
terminu przedawnienia?

W przypadku wniosku o zwolnienie od kosztéw sgdowych, ani ztozenie wniosku ani zaskarzenie orzeczenia
odmawiajgcego udzielenia zwolnienia co do zasady nie wstrzymuje biegu toczacego sie postepowania, chyba ze
chodzi o zwolnienie powoda od kosztéw sgdowych na skutek wniosku zgtoszonego w pozwie lub przed
wytoczeniem powddztwa. W przypadku prawomocnego oddalenia wniosku ztozonego przed uptywem terminu do
optacenia pisma, termin na wniesienie optaty biegnie na nowo od dnia doreczenia wezwania do wniesienia optaty
albo, w okreslonych wypadkach gdy strona jest reprezentowana przez adwokata lub radce prawnego, od dnia
doreczenia postanowienia oddalajacego wniosek o zwolnienie od kosztéw. Jednak ewentualny ponowny wniosek
o0 zwolnienie od kosztéw sadowych oparty na tych samych okolicznosciach nie ma juz wptywu na bieg terminu do
optacenia pisma.

Réwniez w przypadku wniosku o ustanowienie petnomocnika z urzedu, ani ztozenie wniosku, ani zaskarzenie
orzeczenia odmawiajgcego jego ustanowienia co do zasady nie wstrzymuje biegu toczgcego sie postepowania,
chyba ze chodzi o wniosek zgtoszony w pozwie lub przed wytoczeniem powddztwa. Sgd moze jednak wstrzymac
rozpoznanie sprawy az do prawomocnego rozstrzygniecia wniosku i w zwigzku z tym nie wyznacza¢ rozprawy, a
wyznaczong rozprawe odwotac lub odroczyd.

W sytuacji, gdy dla okreslonej czynnosci procesowej obowigzkowe jest zastepstwo prawne przez adwokata lub
radce prawnego (ztozenie skargi kasacyjnej, skargi o wznowienie postepowania, niektérych zazalen na
postanowienia sgdu) ztozenie wniosku o ustanowienie petnomocnika z urzedu przed uptywem terminu do
dokonania takiej czynnosci, przerywa bieg tego terminu. Zaréwno w przypadku uwzglednienia wniosku jak i jego
oddalenia, termin biegnie na nowo. Jednak ewentualny ponowny wniosek oparty na tych samych okolicznosciach
nie ma juz wptywu na bieg terminu.

Dalsze informacje
e ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych;
e ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o prawie pomocy w postepowaniu w sprawach cywilnych prowadzonym
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej oraz o prawie pomocy w celu ugodowego zatatwienia sporu
przed wszczeciem takiego postepowania;

e 2004/844/WE: Decyzja Komisji z dnia 9 listopada 2004 r. ustanawiajaca wzér formularza wniosku o pomoc
prawng zgodnie z dyrektywa Rady 2003/8/WE w celu usprawnienia dostepu do wymiaru sprawiedliwosci w
sporach transgranicznych poprzez ustanowienie minimum wspdélnych zasad odnoszacych sie do pomocy
prawnej w sporach o tym charakterze;

e ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej;

e https://www.gov.pl/web/nieodplatna-pomoc/npp

e https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-dotyczace-przyznania-prawa-pomocy-w-postepowaniu-
w-sprawach-cywilnych-prowadzonym-w-panstwach-czlonkowskich-unii-europejskiej

e strony internetowe poszczegdlnych sgdéw rejonowych i okregowych;

Ostatnia aktualizacja: 04/08/2025

Za wersje tej strony w jezyku danego kraju odpowiada wtasciwy punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sgdowej (EJN).
Ttumaczenie zostato wykonane przez stuzby Komisji Europejskiej. Jezeli wtasciwy organ krajowy wprowadzit jakie$ zmiany w

10


https://www.gov.pl/web/nieodplatna-pomoc/npp
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-dotyczace-przyznania-prawa-pomocy-w-postepowaniu-w-sprawach-cywilnych-prowadzonym-w-panstwach-czlonkowskich-unii-europejskiej
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-dotyczace-przyznania-prawa-pomocy-w-postepowaniu-w-sprawach-cywilnych-prowadzonym-w-panstwach-czlonkowskich-unii-europejskiej

wersji oryginalnej, mogty one jeszcze nie zosta¢ uwzglednione w tltumaczeniu. ESS ani Komisja Europejska nie ponosza
odpowiedzialnosci za wszelkie informacje, dane lub odniesienia zawarte w tym dokumencie. Informacje na temat przepiséw
dotyczacych praw autorskich, ktére obowiazujg w panstwie cztonkowskim odpowiedzialnym za niniejszg strone, znajduja sie
w informacji prawnej.
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