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1 Co w praktyce oznacza termin prawny ,doreczenie”? Dlaczego do
»doreczenia” dokumentédw majg zastosowanie szczegd6lne zasady?

Doreczenie polega na zgodnym z przepisami prawa o postepowaniu cywilnym umozliwieniu okreslonej osobie
zapoznania sie z trescig przeznaczonej dla niej korespondencji.

Od prawidtowosci doreczenia zalezy realizacja praw procesowych stron (prawo do jawnego rozpatrzenia sprawy,
prawo do obrony, prawo do przedstawienia dowoddéw na poparcie swoich twierdzen, prawo do informacji) a takze
spetnienie innych przestanek waznosci postepowania, prawidtowe obliczanie terminéw, a w konsekwencji -
prawomocnos¢ wydanego orzeczenia.

Przepisy o doreczeniach zawarte sg przede wszystkim w Rozdziale 2 (artykuty 131-147) ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (dalej: kpc), a takze w aktach wykonawczych:

e Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin urzedowania sadéw
powszechnych (dalej: ,Regulamin”);

¢ Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu
doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (dalej: ,Rozporzadzenie”).

W przypadku doreczeh dokonywanych w drodze zwyktej przesyiki listowej (punkt 8 ponizej) regulacja znajduje
sie réwniez w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, oraz w regulaminach Swiadczenia ustug
pocztowych wydawanych przez poszczegdlnych operatordw pocztowych. Operatorem pocztowym, ktéry ma
obowigzek sSwiadczy¢ powszechne ustugi pocztowe (i nie moze odméwic¢ zawarcia umowy o doreczenie przesytki
listowej poleconej), jest operator wyznaczony, ktérym obecnie jest Poczta Polska S.A.

2 Jakie dokumenty wymagajg doreczenia drogg formalng?

Doreczenia droga formalna wymagaja wszystkie pisma sadowe i pisma procesowe, ktérych doreczenie wywotuje
skutki prawne.

Pisma sgdowe sa to pisma wysytane przez sad do stron i innych o0séb zwigzanych z postepowaniem sadowym, na
przyktad: zawiadomienie, wezwanie, pouczenie, odpis orzeczenia (wyroku, postanowienia, nakazu zaptaty) lub
zarzadzenia, odpis orzeczenia z uzasadnieniem.

Pisma procesowe to pisma inicjujgce postepowanie (np. pozew) oraz pisma sktadane w toku postepowania przez
strony i inne uprawnione podmioty postepowania cywilnego (np. prokuratora, Rzecznika Praw Obywatelskich,
Rzecznika Praw Dziecka), zawierajgce ich wnioski lub o$wiadczenia.
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3 Kto odpowiada za doreczenie dokumentu?

W Polsce obowigzuje zasada oficjalnosci doreczen, ktéra oznacza, ze niemal wszystkie doreczenia w
postepowaniu sgdowym dokonywane sg z urzedu przez sad. Dlatego tez podmiot sktadajgcy pismo procesowe
obowigzany jest ztozy¢ je w sadzie wraz z odpowiednig liczbg odpiséw, dla doreczenia uczestniczagcym w sprawie
osobom (art. 128 81 kpc). Wyjatki dotyczg przede wszystkim doreczenia pozwanemu pierwszego pisma w
sprawie oraz wymiany pism miedzy profesjonalnymi petnomocnikami, o czym nizej.

W przypadku, gdy pozwany, mimo dwukrotnego awizowania przesytki nie odebrat pozwu lub innego pisma
procesowego wywotujacego po stronie pozwanego potrzebe podjecia obrony jego praw, i nie majg zastosowania
przepisy szczegdlne przewidujace skutek doreczenia, a zarazem nie doreczono mu wczesniej zadnego pisma w
sprawie, sgd przesyta odpis tego pisma powodowi zobowigzujgc go do doreczenia pisma pozwanemu za
posrednictwem komornika sadowego. Komornik na zlecenie powoda doreczy pismo osobiscie za potwierdzeniem
odbioru i oznaczeniem daty, albo stwierdzi, ze adresat pod danym adresem nie zamieszkuje. Za dodatkowym
wynagrodzeniem (40 PLN) podejmie sie réwniez ustalenia adresu pozwanego. Jezeli powdd w terminie dwéch
miesiecy nie ztozy sadowi dowodu doreczenia pozwanemu pisma przez komornika, ani nie wskaze aktualnego
adresu pozwanego, ani tez nie przedtozy dowodu, ze pozwany zamieszkuje pod adresem wskazanym w pozwie -
sgd moze zawiesi¢ postepowanie w sprawie, a po uptywie trzech miesiecy od zawieszenia umorzy¢ postepowanie
(art. 139 * kpc, art. 177 §1 pkt 6 kpc, art. 182 §1 pkt 1 kpc, art. 3a-3b ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o
komornikach sadowych).

W toku sprawy adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy oraz Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej
Polskiej majg obowigzek dorecza¢ sobie nawzajem bezposrednio odpisy pism procesowych z zatgcznikami. Nie
dotyczy to wniesienia pozwu wzajemnego, apelacji, skargi kasacyjnej, zazalenia, sprzeciwu od wyroku
zaocznego, sprzeciwu od nakazu zaptaty, zarzutédw od nakazu zaptaty, wniosku o zabezpieczenie powddztwa,
skargi o wznowienie postepowania, skargi o stwierdzenie niezgodnos$ci z prawem prawomocnhego orzeczenia i
skargi na orzeczenia referendarza sagdowego, ktére nalezy ztozy¢ w sadzie z odpisami dla strony przeciwnej. Nie
dotyczy do réwniez pism wnoszonych za posérednictwem systemu teleinformatycznego (art. 132 § 1-1 * kpc).

Pod pewnymi warunkami dopuszczalne jest doreczenie elektroniczne, doreczenie poprzez umieszczenie tresci
pisma sgdowego w portalu informacyjnym.

4 Ustalanie adresu

4.1 Czy krajowy organ, do ktérego zwrdcono sie z wnioskiem o doreczenie, z wtasnej inicjatywy
prébuje ustali¢ miejsce pobytu adresata dokumentu, jezeli wskazany adres jest nieprawidtowy?
Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 7 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia dotyczgcego
doreczania dokumentéw.

Sad przyjmujacy wniosek do wykonania co do zasady nie czyni wtasnych ustalen co do miejsca zamieszkania lub
siedziby adresata, z wyjgtkiem usuniecia oczywistych omytek w adresie. Jednakze w sytuacji, gdy wnioskodawca
wnidst o dokonanie doreczenia zgodnie z prawem wezwanego pahstwa cztonkowskiego, a polskie prawo pozwala
uzna¢ za skuteczne doreczenie na adres widniejgcy w okreslonej ewidencji lub rejestrze (zob. punkt 5 ponizej),
nalezy sie spodziewad, ze sad sprawdzi dane w tej ewidencji lub rejestrze. Jesli sad w powyzszy sposéb ustali
inny adres niz wskazany przez wnioskodawce, powinien podjgé ponowng prébe doreczenia. Sgd moze réwniez
sprawdzi¢, czy adres nie jest mu znany z urzedu (np. z innej sprawy prowadzonej réwnolegle przed tym sadem) i
podjg¢ prébe doreczenia na ten adres

4.2 Czy zagraniczne organy sgdowe lub strony postepowania sgdowego majg dostep do
krajowych rejestrow lub ustug umozliwiajgcych ustalenie aktualnego adresu zamieszkania dane;j
osoby? Jesli tak, to jakie rejestry lub ustugi s dostepne i jakich procedur nalezy przestrzegac?
lle wynosza ewentualne optaty?

W Polsce funkcjonuje rejestr Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (dalej: rejestr PESEL),
zawierajacy miedzy innymi informacje o adresie zameldowania osoby fizycznej. Zagraniczne organy sadowe nie
maja bezposredniego dostepu do tego rejestru. Sad zagraniczny moze wystapi¢ do sadu polskiego z wnioskiem o
przeprowadzenie dowodu prowadzgcego do ustalenia adresu osoby fizycznej na podstawie umowy dwustronne;



lub Konwencji o przeprowadzaniu dowodéw za granicg w sprawach cywilnych lub handlowych sporzadzonej w
Hadze dnia 18 marca 1970 r. Wéwczas sad polski wystepuje o informacje do rejestru PESEL albo rejestru
mieszkancéw wiasciwej gminy, ewentualnie podejmuje inne niezbedne czynnosci.

Strona postepowania sgdowego za granicg moze ztozy¢ wniosek o dostep do danych zgromadzonych w rejestrze
PESEL oraz rejestrze mieszkancéw do dowolnego urzedu gminy w Polsce. Wniosek sktada sie na pismie, na
formularzu (sg one dostepne na stronach internetowych urzedéw gmin). Strona musi wykazac istnienie interesu
prawnego oraz udokumentowad, ze uprawnienie to odnosi sie do konkretnej osoby. Optata od wniosku wynosi 31
PLN i wptaca sie jg na rachunek bankowy gminy, do ktérej ztozono wniosek. Nalezy jednak pamieta¢, ze polskie
prawo nie przewiduje domniemania, jakoby adres osoby fizycznej wskazany w rejestrze PESEL lub rejestrze
mieszkancéw byt jej rzeczywistym adresem zamieszkania. ,Informacje i wniosek sg dostepne pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dane-innej-osoby-z-rejestru-pesel (wzér wniosku w formacie .pdf znajduje
sie w zaktadce: ,LISTOWNIE"/,Co musisz przygotowac”).

Adresy wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorcéw bedacych osobami fizycznymi gromadzone
sg w Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej i dostepne nieodptatnie w Internecie. Wyszukiwarka w
jezyku polskim i angielskim znajduje sie pod adresem:
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/search.aspx

Adresy pozostatych przedsiebiorcdw (spétek prawa handlowego, spétdzielni, przedsiebiorstw panstwowych,
jednostek badawczo-rozwojowych, zagranicznych przedsiebiorstw oraz ich oddziatéw, a takze towarzystw
ubezpieczen wzajemnych) oraz stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji, Zaktadéw
Opieki Zdrowotnej sg ujawnione w rejestrze prowadzonym przez Krajowy Rejestr Sadowy i dostepne nieodptatnie
w Internecie. Wyszukiwarka w jezyku polskim znajduje sie pod adresem:
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/

4.3 Jaki rodzaj pomocy w ustalaniu adresu na wniosek innych panstw cztonkowskich zapewniajg
organy krajowe na podstawie art. 7 ust. 1 rozporzgdzenia dotyczacego doreczania dokumentéw?
Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 7 ust. 1 rozporzadzenia dotyczacego doreczania
dokumentéw.

Stosownie do art. 7 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia dotyczacego doreczania dokumentéw, Polska dostarcza
szczego6towych informacji, za posrednictwem europejskiego portalu ,e-Sprawiedliwo$¢”, na temat sposobdéw
znalezienia adreséw oséb, ktérym ma zosta¢ doreczony dokument.

5 W jaki sposéb dokument jest zwykle doreczany w praktyce? Czy istnieja
alternatywne metody doreczenia (inne niz doreczenie zastepcze, o ktérym
mowa w pkt 7 ponizej)?

Sad dokonuje doreczeh przez operatora pocztowego, osoby zatrudnione w sadzie, lub sadowg stuzbe
doreczeniowga. Sad moze réwniez dokonywad doreczeh za posrednictwem komornika w sposéb okreslony w
ustawie z 22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych (art. 131 kpc, § 96 Regulaminu). W tym ostatnim wypadku
komornik sagdowy osobiscie dorecza adresatowi pisma za potwierdzeniem odbioru i oznaczeniem daty, albo
stwierdza, ze adresat pod danym adresem nie zamieszkuje. W praktyce co do zasady doreczenia sg dokonywane
za posrednictwem operatora pocztowego (Poczta Polska S.A.) listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru.

Jezeli adresatem jest osoba fizyczna, doreczenia dokonuje sie jej osobiscie, tj. bezposrednio do jej rak, a gdy nie
ma zdolnosci procesowej - jej przedstawicielowi ustawowemu (art. 133 § 1 kpc).

Sad dorecza pisma zotnierzom przez Zandarmerie Wojskowa, funkcjonariuszom Policji i Stuzby Wieziennej przez
ich organy bezposrednio przetozone a osobom pozbawionym wolnosci - przez zarzad odpowiedniego zaktadu
(art. 137 kpc).

Pisma dla osoby prawnej, jak réwniez dla organizacji, ktéra nie ma osobowosci prawnej, dorecza sie organowi
uprawnionemu do reprezentowania ich przed sgdem lub do rgk pracownika upowaznionego do odbioru pism.
Jezeli ustanowiono pethomocnika procesowego lub osobe upowazniong do odbioru pism sadowych doreczenia
dokonuje sie tym osobom (art. 133 § 2 kpc).
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Pisma procesowe lub orzeczenia dla przedsiebiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej dorecza sie na adres do doreczeh udostepniony w tej ewidencji, chyba ze przedsiebiorca wskazat
inny adres do doreczen (art. 133§ § 2 * kpc).

Pisma procesowe lub orzeczenia dla przedsiebiorcy wpisanego do rejestru sagdowego dorecza sie na adres
udostepniony w tym rejestrze, chyba Zze przedsiebiorca wskazat inny adres do doreczen. Jezeli ostatni
udostepniony adres zostat wykreslony jako niezgodny z rzeczywistym stanem rzeczy i nie zgtoszono wniosku o
wpis nowego adresu, ktéry podlegatby udostepnieniu, adres wykreslony jest uwazany za adres udostepniony w
rejestrze (art. 133 § 2 > kpc).

Pisma procesowe lub orzeczenia dla oséb reprezentujgcych podmiot wpisany do Krajowego Rejestru Sagdowego,
likwidatoréw, prokurentéw, cztonkéw organdw lub oséb uprawnionych do powotania zarzadu dorecza sie na
adres do doreczen wskazany w Krajowym Rejestrze Sadowym (art. 133 § 2 ° kpc).

Jezeli ustanowiono petnomocnika procesowego lub osobe upowazniona do odbioru pism sgdowych, pisma
sgdowe dorecza sie tym osobom. Jednakze pismo wzywajgce strone do osobistego stawiennictwa dorecza sie
tylko bezposrednio tej stronie, z wyjatkiem strony, ktéra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyktego pobytu albo
siedziby w Rzeczypospolitej Polskiej lub w innym panhstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, (art. 133 § 3 kpc, art.
1135° §1 kpc).

Doreczenia dokonuje sie w mieszkaniu, w miejscu pracy lub tam, gdzie sie adresata zastanie.

Na wniosek strony doreczenie moze by¢ dokonane na wskazany przez nig adres skrytki pocztowej. Wéwczas
pismo przestane za posrednictwem operatora pocztowego sktada sie w placéwce pocztowej tego operatora,
umieszczajac zawiadomienie o tym w skrytce pocztowej adresata (art. 135 kpc).

Sekretarz sagdowy moze wreczy¢ pismo adresatowi bezposrednio w sekretariacie sadu, jezeli adresat jest obecny
w sadzie i wykaze swojg tozsamos¢ (art. 132 § 2 kpc). Poza tym, jezeli pismo podlegajace doreczeniu zostato
ztozone w czasie uniemozliwiajagcym doreczenie przed terminem posiedzenia lub rozprawy, pismo to sgd dorecza
adresatowi pismo sie na posiedzeniu lub rozprawie (§99 Regulaminu).

Pisma moga by¢ doreczane droga elektroniczng, doreczane poprzez umieszczenie tresci pisma sadowego w
portalu informacyjnym.

W drodze wyjatku, tylko gdy chodzi o wezwanie do stawiennictwa na posiedzenie, sgd moze zamiast dorecza¢
wezwanie na piSmie kierowad je do stron, Swiadkéw, biegtych lub innych oséb w inny sposéb, ktéry uzna za
najbardziej celowy, jezeli uzna to za niezbedne do przyspieszenia rozpoznania sprawy. Wezwanie dokonane w
ten sposéb (np. poczty elektroniczng lub telefonicznie) wywotuje skutki prawne jezeli jest niewatpliwe, ze doszto
ono do wiadomosci adresata co najmniej na tydzien, a w wypadkach pilnych na trzy dni przed posiedzeniem (art.
149 'kpciart 149 § 2 kpc).

6 Czy w postepowaniu cywilnym dozwolone jest elektroniczne doreczanie
dokumentéw (doreczanie dokumentéw sgdowych lub pozasgdowych za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, takich jak poczta
elektroniczna, zabezpieczone aplikacje internetowe, faks, SMS itp.)? Jesli
tak, w odniesieniu do jakich rodzajow postepowah przewiduje sie
stosowanie tej metody? Czy istniejg ograniczenia w zakresie dostepnosci
lub dostepu do tej metody doreczania dokumentéw w zaleznosci od tego,
kto jest adresatem (osoba wykonujgca zawdd prawniczy, osoba prawna,
spétka lub inny podmiot gospodarczy, itp.)?

6.1 Jaki rodzaj doreczenia drogg elektroniczng w rozumieniu art. 19 ust. 1 rozporzadzenia



dotyczacego doreczania dokumentow jest dostepny w tym panstwie cztonkowskim, w przypadku
gdy dokument ma by¢ doreczony bezposrednio osobie, ktéra ma znany adres do doreczeh w
innym panstwie cztonkowskim?

Sad dokonuje doreczen elektronicznych tzn. za posrednictwem systemu teleinformatycznego, tylko jezeli adresat
wnidst pismo za posrednictwem tego systemu albo dokonat wyboru wnoszenia pism za jego posrednictwem
(wybér ten adresat moze odwotac). Wyboru tej formy doreczenia moze dokona¢ réwniez adresat, ktéry ma
miejsce zamieszkania w innym panhstwie cztonkowskim. W przypadku doreczenia elektronicznego pismo uznaje
sie za doreczone w chwili wskazanej w elektronicznym potwierdzeniu odbioru korespondencji, a przy braku
takiego potwierdzenia doreczenie uznaje sie za skuteczne z uptywem 14 dni od daty umieszczenia pisma w
systemie teleinformatycznym. Nie przesyta sie doreczanych pism na adres poczty e-mail, ale w skrzynce
odbiorczej poczty e-mail adresata umieszcza sie zawiadomienie o umieszczeniu wiadomosci w systemie
teleinformatycznym (art. 131 *kpc).

Szczegdlne zasady dotyczg doreczania pism sgdowych adwokatowi, radcy prawnemu, rzecznikowi patentowemu
lub Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19 oraz w ciggu roku od odwotania tego z nich, ktéry
obowigzywat jako ostatni. W tym okresie, w braku mozliwos$ci wykorzystania systemu teleinformatycznego
obstugujgcego postepowanie sadowe, sad dorecza pisma sgdowe takim podmiotom poprzez umieszczenie ich
tresci w systemie teleinformatycznym stuzgcym udostepnianiu tych pism (portal informacyjny). Nie dotyczy to
pism, ktére podlegaja doreczeniu wraz z odpisami pism procesowych stron lub innymi dokumentami
niepochodzacymi od sadu. Datg doreczenia jest data zapoznania sie przez odbiorce z pismem umieszczonym w
portalu informacyjnym. W przypadku braku zapoznania sie pismo uznaje sie za doreczone po uptywie 14 dni od
dnia umieszczenia pisma w portalu informacyjnym. Doreczenie pisma za posrednictwem portalu informacyjnego
wywotuje skutki procesowe okreslone w kpc wtasciwe dla doreczenia pisma sadowego. Sad moze odstapic od
doreczenia pisma za posrednictwem portalu informacyjnego, jezeli doreczenie jest niemozliwe ze wzgledu na
charakter pisma (art. 15zzs ° ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych). Stan zagrozenia epidemicznego w Polsce obowigzuje do 30 czerwca 2023 r.

Pisma procesowe z zatgcznikami adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy oraz Prokuratoria Generalna
Rzeczypospolitej Polskiej doreczajg sobie nawzajem bezposrednio (zob. pkt 3 powyzej) wytacznie w postaci
elektronicznej, jezeli ztozg sgdowi zgodne oswiadczenia odpowiedniej tresci i podadzg do wiadomosci sadu
uzywane do tego dane kontaktowe, w szczegdlnosci adres poczty elektronicznej lub numer faksu. Oswiadczenia
nie podlegajg odwotaniu, a zastrzezenia warunku lub terminu uwaza sie za nieistniejagce. Na zgodny wniosek
stron lub w innych uzasadnionych przypadkach sad zarzadza odstapienie od takiego sposobu doreczania.
Obowigzek wzajemnego doreczenia elektronicznego nie dotyczy pism, ktére nalezy ztozy¢ w sadzie z odpisami
dla strony przeciwnej, jak wskazano w pkt. 3 powyzej.

6.2 Czy zgodnie z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia dotyczgcego doreczania dokumentédw okreslono
dodatkowe warunki, na jakich bedzie akceptowane doreczanie droga elektronicznag za
posrednictwem poczty elektronicznej, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 lit. b) tego
rozporzgdzenia? Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentéw.

Nie okreslono dodatkowych warunkdéw.

7 Doreczenie ,zastepcze”

7.1 Czy przepisy krajowe dopuszczajg stosowanie innych metod doreczenia w przypadkach, w
ktérych doreczenie dokumentéw adresatowi nie byto mozliwe (np. zawiadomienie przestane na
adres domowy, do komornika sgdowego, droga pocztowag lub przez wywieszenie
obwieszczenia)?

Jezeli doreczajacy nie zastanie adresata w mieszkaniu, moze doreczy¢ pismo sgdowe dorostemu domownikowi, a
gdyby go nie byto - administracji domu, dozorcy domu lub sottysowi, jezeli osoby te nie sg przeciwnikami
adresata w sprawie i podjety sie oddania mu pisma. Sad moze jednak wytaczy¢ lub ograniczy¢ mozliwos¢



doreczenia pisma innym osobom, co odnotowuje sie na przesyice. Adresatowi, ktéry wskazat jako adres do
doreczeh adres miejsca pracy, a ktérego doreczajgcy nie zastanie w miejscu pracy, mozna doreczy¢ pismo
osobie upowaznionej do odbioru pism (art. 138 kpc, § 3 Rozporzadzenia).

W razie niemoznosci doreczenia pismo przestane za posrednictwem operatora pocztowego sktada sie w placéwce
pocztowej tego operatora, a doreczane w inny sposéb - w urzedzie wtasciwej gminy, umieszczajac
zawiadomienie o tym w drzwiach mieszkania lub biura adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowej ze
wskazaniem gdzie i kiedy pismo pozostawiono, oraz pouczeniem, ze nalezy je odebra¢ w terminie siedmiu dni od
dnia umieszczenia zawiadomienia. W przypadku bezskutecznego uptywu tego terminu, czynno$¢ zawiadomienia
(awizowania) powtarza sie (art. 139 § 1 kpc). Pismo ztozone w placéwce pocztowej moze zosta¢ odebrane, w
przypadku oséb fizycznych, przez adresata osobiscie, jego przedstawiciela ustawowego lub przez petnomocnika
pocztowego, a w przypadku innych podmiotéw, réwniez przez osobe uprawniong do reprezentacji podmiotu lub
przez upowaznionego pracownika (§ 8 Rozporzadzenia). Pismo uznaje sie za doreczone z uptywem terminu do
jego odbioru.

Skutek doreczenia moze réwniez nastgpi¢ wéwczas, gdy doreczenie byto niemozliwe z powodu niedopetnienia
obowigzkéw przez strone:

e jezeli stronie podlegajgcej wpisowi do rejestru sgdowego nie mozna doreczy¢ pisma ze wzgledu na
nieujawnienie w tym rejestrze zmiany adresu, pismo to pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem
doreczenia, chyba ze nowy adres jest sgdowi znany (art. 139 § 3 kpc);

e pisma dla oséb reprezentujgcych podmiot wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego, likwidatordw,
prokurentéw, cztonkéw organdw lub oséb uprawnionych do powotania zarzadu, w razie niemoznosci
doreczenia ich w zwykty sposéb z uwagi na niezgtoszenie o$wiadczenia o zmianie adresu do doreczen,
pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia, chyba ze inny adres do doreczen lub miejsce
zamieszkania i adres sa sadowi znane (art. 139 § 3'kpc);

e jezeli adresat (bedacy strong lub jej przedstawicielem) wyprowadzit sie spod dotychczasowego adresu i
nie zawiadomit sagdu 0 zmianie miejsca zamieszkania (mimo pouczenia go przez sad o takim obowigzku),
pismo sadowe pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia, chyba, ze nowy adres jest sgdowi
znany (art. 136 kpc).

W innych przypadkach, gdy miejsce pobytu strony nie jest znane:

e jezeli ma by¢ doreczone pismo wywotujace potrzebe podjecia obrony jej praw, doreczenie moze do chwili
zgtoszenia sie strony albo jej przedstawiciela lub petnomocnika nastapi¢ tylko do rak kuratora
ustanowionego przez sad na wniosek osoby zainteresowanej (np. powoda), ktéra uprawdopodobnita, ze
miejsce pobytu adresata nie jest znane. O ustanowieniu kuratora ogtasza sie publicznie w budynku
sagdowym i lokalu organu gminy, w sprawach zas$ wiekszej wagi, gdy jest to potrzebne, takze w prasie.
Doreczenie staje sie skuteczne z chwilg doreczenia pisma kuratorowi, jednak sad moze jednak uzaleznié
skutecznos$¢ doreczenia od uptywu oznaczonego terminu od chwili wywieszenia obwieszczenia w budynku
sadowym. (art. 143 k.p.c.).

e jezeli ma byc¢ doreczone pismo, ktére nie wywotuje potrzeby podjecia obrony jej praw, pismo dorecza sie
stronie poprzez wywieszenie w budynku sagdowym (art. 145 k.p.c.).
7.2 Jezeli stosowane sg inne metody, w ktdrym momencie dokumenty uznaje za doreczone?

W przypadku doreczenia dorostemu domownikowi, administracji domu, dozorcy domu, sottysowi lub osobie w
miejscu pracy pismo uwaza sie za doreczone w momencie przekazania go takiej osobie.

W przypadku ztozenia pisma w placdwce pocztowej i nieodebrania go przez uprawniong osobe pismo uznaje sie
za doreczone z uptywem ostatniego dnia, w ktérym mozliwy byt jego odbiér (to jest z uptywem tygodnia od
drugiego awizowania) - chyba, ze adresatem jest pozwany, a nie doreczono mu wczesniej zadnego innego pisma
W sprawie, o czym w pkt. 3 powyzej.

W przypadku doreczenia kuratorowi ustanowionemu dla strony, ktérej miejsce pobytu nie jest znane, pismo



uwaza sie za doreczone w momencie przekazania go kuratorowi lub z uptywem oznaczonego przez sad terminu
od wywieszenia obwieszczenia, cokolwiek nastgpi pdznie;.

W przypadku doreczenia poprzez wywieszenie w budynku sadu pismo uwaza sie za doreczone z uptywem
miesigca od dnia wywieszenia.

7.3 Jezeli inna metoda doreczenia polega na ztozeniu dokumentéw w okreslonym miejscu (np. w
urzedzie pocztowym), w jaki sposdb informuje sie adresata o tym, ze dokumenty zostaty
ztozone?

Nastepuje to poprzez zawiadomienie umieszczone w drzwiach mieszkania lub biura adresata lub w skrzynce
pocztowej. Zawiadomienie to zawiera m.in. pouczenie o tym, ze w razie nieodebrania przesytki pomimo
dwukrotnego zawiadomienia, zwraca sie jg do sadu wysytajacego i uznaje sie, ze doreczenie przesytki nastapito
w ostatnim dniu przewidzianym do jej odbioru, za$ doreczenie moze powodowad rozpoczecie biegu terminéw
procesowych (§ 6 Rozporzadzenia).

7.4 Jezeli adresat odmawia przyjecia doreczanych dokumentéw, jakie sg tego konsekwencje?
Czy dokumenty uwaza sie za skutecznie doreczone, jesli odmowa nie byta uzasadniona?

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma, doreczenie uwaza sie za dokonane z chwilg odmowy (art. 139 §2 kpc).

Wyjatkiem jest sytuacja, gdy sad lub inny organ pahstwa obcego zwréci sie do sgdu o doreczenie pisma
sgdowego osobie przebywajgcej w Rzeczypospolitej Polskiej, nie dotaczajac ttumaczenia tego pisma na jezyk
polski. Takie pismo dorecza sie odbiorcy, o ile zechce je przyja¢. Odbiorce, ktéry odmawia przyjecia pisma,
poucza sie 0 mozliwosci wystapienia w zwigzku z tym niekorzystnych skutkéw prawnych za granica (art. 1135" §
2 kpc).

8 Czy istniejg szczegdlne zasady doreczania europejskiego nakazu zaptaty,
a jesli tak, jakie (w tym wszelkie odnosne przepisy i procedury)?

Przepisy prawa krajowego nie przewidujg szczegélnych zasad doreczania europejskiego nakazu zaptaty.

9 Doreczenie drogg pocztowg z zagranicy (art. 18 rozporzadzenia
dotyczgcego doreczania dokumentéw)

9.1 Jezeli poczta doreczy adresatowi w tym panstwie cztonkowskim dokument wystany z
zagranicy w sytuacji, w ktérej wymagane jest potwierdzenie odbioru (art. 18 rozporzgdzenia
dotyczacego doreczania dokumentdéw), czy dokument taki moze zosta¢ doreczony tylko
adresatowi osobiscie, czy tez mozna go doreczy¢, zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi
doreczania drogg pocztowa, takze innej osobie pod tym samym adresem?

Doreczenia dokonywanie na wskazanej podstawie dokonywane sg przez operatora pocztowego jak doreczenia

zwyktych przesytek listowych, a nie przesytek sagdowych (zob. ostatni akapit punktu 1 powyzej). Przesytka taka
moze - poza adresatem - byc¢ skutecznie doreczona takze:

e przedstawicielowi ustawowemu adresata lub petnomocnikowi adresata upowaznionemu na podstawie
petnomocnictwa udzielonego na zasadach ogélnych lub na podstawie petnomocnictwa pocztowego,

e 0sobie petnoletniej zamieszkatej razem z adresatem, jezeli adresat nie ztozyt w placéwce pocztowej
przeciwnego zastrzezenia;

e osobie uprawnionej do odbioru przesytek pocztowych w urzedzie organu wtadzy publicznej, jezeli
adresatem przesytki jest dany organ wtadzy publicznej;

e 0sobie uprawnionej do odbioru przesytek pocztowych w podmiotach bedacych osobami prawnymi lub
jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej, jezeli adresatem przesytki jest:



a) dana osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,

b) niebedaca cztonkiem organu zarzadzajacego albo pracownikiem danej osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej osoba fizyczna w niej przebywajaca;

e kierownikowi jednostki organizacyjnej lub osobie fizycznej przez niego upowaznionej, jezeli adresatem
przesytki pocztowe] jest osoba fizyczna przebywajaca w jednostce, w ktérej ze wzgledu na charakter tej
jednostki lub powszechnie uznawany zwyczaj doreczenie przesytki adresatowi jest znacznie utrudnione lub
niemozliwe (art. 37 ustawy: prawo pocztowe).

9.2 W jaki spos6b mozna dokona¢, zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi doreczania
drogag pocztowa, doreczenia dokumentéw z zagranicy na podstawie art. 18 rozporzadzenia
dotyczacego doreczania dokumentdéw, jezeli pod adresem, pod ktéry nalezato doreczy¢
dokumenty, nie zastano ani adresata, ani zadnej innej osoby uprawnionej do odebrania przesytki
(o ile jest to mozliwe na podstawie krajowych przepisow dotyczacych doreczania drogg
pocztowa - zob. powyzej)?

W przypadku powszechnych ustug pocztowych operator pocztowy:

e pozostawia w skrzynce oddawczej adresata lub jesli nie jest to mozliwe w inny sposéb nie naruszajgcy
przepiséw prawa, sporzadzone na odpowiednim formularzu, zawiadomienie o prébie jej doreczenia wraz z
informacja o terminie odbioru i adresie placéwki oddawczej, w ktérej przesytka jest przechowywana,

¢ informuje adresata w formie elektronicznej (SMS albo e-mail) o mozliwosci jej odbioru wskazujac numer
przesytki, termin jej odbioru oraz adres placéwki oddawczej, w ktérej jest ona przechowywana, jezeli
adresat ztozyt w placéwce oddawczej zadanie, o otrzymywaniu zawiadomien w formie elektronicznej.

Przesytke z placéwki pocztowej moze odebra¢ adresat lub inna osoba uprawniona, o ktérej mowa w pkt. 8.1
powyzej (w tym osoba petnoletnia zamieszkujgca wspdlnie z adresatem, jesli ztozy w placéwce pocztowej
pisemne oSwiadczenie o wspdlnym zamieszkiwaniu). W przypadku nieodebrania przesytki w terminie 7 dni,
czynnos$¢ zawiadomienia powtarza sie. W przypadku gdy adresat lub inna osoba uprawniona nie zgtosi sie po
odbiér przesytki w terminie 14 dni liczagc od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia,
nastepuje zwrot przesytki do nadawcy (art. 37 ustawy: prawo pocztowe, § 24 i § 26 Regulaminu $Swiadczenia
ustug powszechnych, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 227/2022 Zarzgdu Poczty Polskiej S.A.).

9.3 Czy urzedy pocztowe przewidujg okreslony termin na odebranie dokumentéw przed ich
odestaniem jako niedoreczone? Jesli tak, w jaki sposdb adresat jest informowany o tym, ze w
urzedzie pocztowym jest do odebrania adresowana do niego przesytka?

Zobacz pkt 8.2. powyzej.

10 Czy przewiduje sie pisemne potwierdzenie doreczenia dokumentu?

Doreczenie pisma jest potwierdzane pisemnie przez odbiorce albo za poSrednictwem systemu
teleinformatycznego operatora pocztowego albo dokumentem uzyskanym z systemu teleinformatycznego. W
przypadku potwierdzenia pisemnego odbiorca potwierdza odbiér i jego date wtasnorecznym podpisem. Jezeli
tego nie moze lub nie chce uczyni¢, doreczajacy sam oznacza date doreczenia oraz przyczyny braku podpisu.
Doreczajacy stwierdza na potwierdzeniu odbioru sposéb doreczenia, a na doreczonym pismie zaznacza dzien
doreczenia i opatruje to stwierdzenie swoim podpisem (art. 142 kpc).

11 Co sie dzieje, gdy z jakichkolwiek powoddéw adresat nie otrzyma
dokumentu lub gdy doreczenie dokumentu nastgpi z naruszeniem
przepisow prawa (np. dokument zostanie doreczony osobie trzeciej)? Czy



pomimo to doreczenie dokumentu moze by¢ uznane za zgodne z prawem
(np. czy naruszenie przepiséw prawa moze by¢ usuniete), czy tez musi
nastgpi¢ nowa préba doreczenia dokumentu?

Naruszenie przepiséw o doreczeniach powoduje, ze doreczenie nie jest skuteczne i nalezy je powtérzy¢.

Doreczenie wadliwe staje sie jednak skuteczne w stosunku do adresata z chwilg faktycznego otrzymania przez
niego doreczanej przesytki.

Jesli strona z uwagi na wadliwe doreczenie byta pozbawiona mozliwosci obrony swych praw, moze domagac sie
uchylenia zapadtego orzeczenia w postepowaniu odwotawczym, powotujac sie na niewazno$¢ postepowania (art.
379 pkt 5 kpc).

Mimo prawomocnego zakohczenia postepowania, jesli strona z uwagi na wadliwe doreczenie pozbawiona byta
mozliwosci dziatania, moze w terminie trzymiesiecznym od dnia, dowiedziata sie o orzeczeniu kohczacym
postepowanie wnies$¢ skarge o wznowienie postepowania (art. 401 i art. 407 kpc).

12 Jezeli adresat odmawia przyjecia dokumentu ze wzgledu na jezyk (art.
12 rozporzadzenia dotyczgcego doreczania dokumentdw), a sad lub organ,
przed ktédrym toczy sie postepowanie sgdowe, w wyniku weryfikacji
zdecyduje, ze odmowa nie byta uzasadniona, czy istnieje szczegdlny
srodek zaskarzenia tej decyzji?

Taka decyzja nie podlega odrebnemu zaskarzeniu. Moze ona zosta¢ zaskarzona tylko tgcznie z orzeczeniem
kohczgcym postepowanie.

13 Czy musze zapfacic za doreczenie dokumentu, a jesli tak, to ile? Czy jest
réznica miedzy sytuacjg, gdy dokument ma by¢ doreczony zgodnie z
prawem krajowym, a sytuacja, gdy wniosek o doreczenie pochodzi z innego
panstwa cztonkowskiego? Zob. tez informacje przekazane zgodnie z art. 15
rozporzgdzenia dotyczgcego doreczania dokumentéw z innego panstwa
cztonkowskiego.

W postepowaniu przed sgdem polskim doreczenie przesytki przez sad bez posrednictwa komornika jest

nieodptatne. Optata za doreczenie pisma przez komornika wynosi 60 ztotych w stosunku do jednego adresu
doreczenia, niezaleznie od liczby adresatéw pisma tam zamieszkatych i liczby podjetych préb doreczenia.

Ostatnia aktualizacja: 01/09/2025

Za wersje tej strony w jezyku danego kraju odpowiada wtasciwy punkt kontaktowy Europejskiej Sieci Sgdowej (EJN).
Ttlumaczenie zostato wykonane przez stuzby Komisji Europejskiej. Jezeli wtasciwy organ krajowy wprowadzit jakie$ zmiany w
wersji oryginalnej, mogty one jeszcze nie zosta¢ uwzglednione w ttumaczeniu. ESS ani Komisja Europejska nie ponoszg
odpowiedzialnosci za wszelkie informacje, dane lub odniesienia zawarte w tym dokumencie. Informacje na temat przepiséw
dotyczacych praw autorskich, ktére obowigzujg w panstwie cztonkowskim odpowiedzialnym za niniejszg strone, znajdujg sie
w informacji prawnej.



