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Hiszpania

Dokumenty urzedowe

i
Hiszpania —

Art. 24 ust. 1 lit. a) - jezyki akceptowane przez panstwo cztonkowskie w przypadku dokumentéw
urzedowych przedktadanych jego organom administracji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a)

Jezyk hiszpanski.

Art. 24 ust. 1 lit. b) - wykaz zwierajacy dokumenty urzedowe objete zakresem stosowania
niniejszego rozporzadzenia

Ponizej wymieniono dokumenty urzedowe, ktére zgodnie z art. 2 rozporzgdzenia sg objete jego zakresem
stosowania i sg wydawane na potwierdzenie stosownych faktdw, oraz wskazano sposoby uzyskania tych
dokumentdw. a) urodzenie - akt urodzenia (ujednolicony wzér); b) pozostawanie osoby przy zyciu -
zaswiadczenie potwierdzajace fakt pozostawania przy zyciu oraz stan cywilny (certificado de fe de vida y estado)
to dokument poswiadczajacy, ze dana osoba zyje, oraz okreslajacy jej stan cywilny. Fakt pozostawania przy zyciu
i stan cywilny ,wolny/a”, ,wdowiec/wdowa” lub ,rozwiedziony/a” poswiadcza urzednik stanu cywilnego (po
osobistym stawieniu sie zainteresowanego w urzedzie). Fakt pozostawania przy zyciu moze réwniez poswiadczy¢
notariusz poprzez sporzadzenie dokumentu o stawieniu sie danej osoby w jego kancelarii. Stan cywilny
~wolny/a", ,wdowiec/wdowa" lub ,rozwiedziony/a” moze poswiadczy¢ sam zainteresowany, skfadajac
oswiadczenie pod przysiega lub przez uroczyste potwierdzenie przed urzednikiem stanu cywilnego lub w formie
aktu notarialnego sporzadzonego przez notariusza. Czynnosci wymagajgce osobistego stawiennictwa mozna
zatem dokona¢ przed notariuszem, a takze przed urzednikiem stanu cywilnego w swoim miejscu zamieszkania.
W razie umocowania w tym celu petnomocnika powinien on stawi¢ sie przed sedzig pokoju w miejscu
zamieszkania zainteresowanego lub swoim wiasnym. c) zgon - zaswiadczenie z rejestru stanu cywilnego
wydawane przez urzad stanu cywilnego (ujednolicony wzdr); d) imie i nazwisko - zaswiadczenie z rejestru stanu
cywilnego dotyczace urodzenia (certificado de nacimiento); e) matzenhstwo, w tym zdolno$¢ do zawarcia
matzenstwa oraz stan cywilny - nie istnieje akt poswiadczajacy stan cywilny ,zonaty/zamezna”; w tym celu
wykorzystuje sie akt urodzenia. Do celdw zawarcia matzefstwa - zaswiadczenie z rejestru stanu cywilnego.

W celu potwierdzenia, ze dana osoba pozostaje w zwigzku matzenskim, wystarczy przedtozy¢ akt matzenistwa
wydany przez urzad stanu cywilnego. Procedura potwierdzenia zdolnosci do zawarcia matzehstwa wymaga
wszczecia postepowania, w ktérego wyniku wydaje sie zaswiadczenie o zdolnosci do zawarcia matzenstwa (do 30
czerwca 2020 r. postepowanie to prowadzone jest we wtasciwym urzedzie stanu cywilnego, a w stosownych
przypadkach - w centralnym rejestrze cywilnym lub konsulacie). Moga wystapi¢ réwniez bardziej skomplikowane
sytuacje, gdy pojawi sie element zagraniczny (matzonek bedgcy cudzoziemcem lub miejsce zawarcia
matzenstwa poza obszarem Hiszpanii); f) rozwdd, separacja prawna i uniewaznienie matzenstwa - zaswiadczenie
z rejestru stanu cywilnego, z poswiadczeniem na marginesie; g) zarejestrowany zwigzek partnerski, w tym
zdolnos¢ do zawarcia zarejestrowanego zwigzku partnerskiego i status zwigzany z zarejestrowanym zwigzkiem
partnerskim - zaswiadczenie wydawane przez organ administracji publicznej prowadzacy rejestr zwigzkéw
partnerskich lub, w stosownych przypadkach, akt notarialny; h) rozwigzanie zarejestrowanego zwigzku
partnerskiego, separacja prawna lub uniewaznienie zarejestrowanego zwigzku partnerskiego - separacja prawna
ani uniewaznienie zarejestrowanego zwigzku partnerskiego nie zostaty wyszczegdlnione w hiszpanskim prawie
procesowym. Na potwierdzenie rejestracji lub rozwigzania zwigzku partnerskiego wydaje sie zaswiadczenie

z rejestru zwigzkéw partnerskich (brak ujednoliconego wzoru na poziomie krajowym) lub akt notarialny (Dekret
krélewski z moca ustawy 8/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015 r., tekst przeksztatcony ustawy o ubezpieczeniu
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spotecznym, art. 221); i) pochodzenie dziecka - zaswiadczenie z rejestru stanu cywilnego; j) przysposobienie -
zaswiadczenie z rejestru stanu cywilnego; k) miejsce zamieszkania lub miejsce pobytu - zaswiadczenie

0 zameldowaniu (certificado de empadronamiento municipal) wydawane przez urzad gminy wtasciwy dla miejsca
zamieszkania oraz zaswiadczenie o miejscu pobytu wydawane przez urzad gminy lub akt notarialny
pos$wiadczajacy miejsce pobytu; I) obywatelstwo - zaswiadczenie z rejestru stanu cywilnego; m) brak wpisu do
rejestru karnego, pod warunkiem ze dokumenty urzedowe dotyczace tego faktu sg wydawane obywatelowi Unii
przez organy panhstwa cztonkowskiego, ktérego jest obywatelem - zaswiadczenie wydawane przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci. Dokumenty urzedowe, do ktérych przedtozenia moga by¢ obowigzani obywatele Unii majacy
miejsce zamieszkania w panstwie cztonkowskim, ktérego nie sa obywatelami, jesli chca oddac gtos lub
kandydowa¢ w wyborach do Parlamentu Europejskiego lub wyborach lokalnych w panstwie cztonkowskim
miejsca zamieszkania, zgodnie z warunkami okreslonymi, odpowiednio, w dyrektywie Rady 93/109/WE

i dyrektywie Rady 94/80/WE - zaswiadczenie o zameldowaniu (certificado de empadronamiento municipal)
wydawane przez urzad gminy.

Art. 24 ust. 1 lit. ¢) - wykaz dokumentdéw urzedowych, do ktérych mogg by¢ zataczane - jako
stosowne ttumaczenie pomocnicze - wielojezyczne standardowe formularze

Wykaz dokumentdw urzedowych wydawanych w Hiszpanii, do ktérych moga by¢ zataczane - jako stosowne
tltumaczenie pomocnicze - wielojezyczne standardowe formularze:

a) dokumenty wydawane przez urzad stanu cywilnego dotyczace:
urodzenia

pozostawania przy Zyciu

zgonu

matzenstwa

stanu cywilnego

zdolnosci do zawarcia matzenstwa

b) zaswiadczenie o niekaralnosci.

Art. 24 ust. 1 lit. d) - wykazy oséb posiadajgcych, zgodnie z prawem krajowym, kwalifikacje do
sporzadzania ttumaczen uwierzytelnionych, jezeli takie wykazy istniejg

Hiszpanskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Unii Europejskiej i Wspétpracy publikuje liste ttumaczy
przysiegtych, z ktérych ustug nalezy korzysta¢ w razie koniecznosci ttumaczenia dokumentéw urzedowych
(zgodnie z szesnastym przepisem dodatkowym do ustawy 2/2014 z dnia 25 marca 2014 r. o dziataniach i stuzbie
zagranicznej panstwa dotyczacym ttumaczen ustnych i pisemnych o charakterze urzedowym - Disposicién
adicional décima sexta de la Ley 2/2014, de 25 de marzo, de la Accién y del Servicio Exterior del Estado).
https://www.exteriores.gob.es/es/serviciosalciudadano/paginas/traductores-interpretes-jurados.aspx

Art. 24 ust. 1 lit. e) - wykaz zawierajacy rodzaje organéw upowaznionych na mocy prawa
krajowego do sporzadzania kopii poSwiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem

Do celéw stosowania rozporzgdzenia w Hiszpanii organami upowaznionymi do sporzgdzania poswiadczonych
kopii dokumentéw urzedowych sg, wramach zakresu swoich kompetencji, notariusze i urzednicy stanu
cywilnego.

Kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem oznaczajg kopie oryginalnych dokumentéw urzedowych
sporzadzone przez organ, ktéry je wydaje lub poswiadcza. Zasadniczo akty notarialne i dokumenty sgdowe
funkcjonujg w obrocie w formie odpiséw. W odpowiednich przypadkach odnotowuje sie na nich, czy sg wigzace.
Art. 134, 501, 502 i 504 ustawy 1/2000 z dnia 7 stycznia 2000 r. o postepowaniu cywilnym (Ley de
Enjuiciamiento Civil).
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Pisma o charakterze administracyjnym majg forme zaswiadczen o wydanym rozstrzygnieciu. Art. 52 ustawy
39/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 r. 0 ogdlnym postepowaniu administracyjnym prowadzonym przez organy
administracji publicznej (Ley de Procedimiento Administrativo Comun).

Art. 24 ust. 1 lit. f) - informacje dotyczace Srodkéw, za pomocg ktédrych mozna zidentyfikowad
ttumaczenia uwierzytelnione i kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem

W niektérych przypadkach sa to formularze (zaswiadczenia wydawane przez urzedy stanu cywilnego), a w innych
przypadkach brak jest ujednoliconego wzoru. Jesli dokument nie ma formy formularza, do tltumaczenia
uwierzytelnionego nalezy dotaczy¢ kopie oryginatu lub jego odpis.

Ttumaczenia uwierzytelnione zostaty uregulowane w szesnastym przepisie dodatkowym do ustawy 2/2014 z dnia
25 marca 2014 r. o dziataniach i stuzbie zagranicznej (ley 2/2014, de 25 de marzo de la Accién y del Servicio
Exterior, disposicién adicional 162) (Dz. Urz. nr 74 z 26 marca 2014 r.).

Kopie poswiadczane notarialnie sporzadza sie na oficjalnym papierze notarialnym drukowanym przez hiszpanska
Mennice Panstwowa (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) indywidualnie dla kazdego notariusza i opatruje sie
je specjalng pieczecig zabezpieczajgcg w formie naklejki wydawang przez Generalng Rade Notarialng (Consejo
General del Notariado), a takze pieczecig tuszowg oraz znaczkiem, podpisem i parafg notariusza. Papier
notarialny opatrzony jest hologramem Mennicy Paistwowe;.

Art. 24 ust. 1 lit. g) - informacje na temat cech szczegélnych kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem

Kopie poswiadczane notarialnie sg tatwe do odrdznienia, poniewaz wydaje sie je na oficjalnym papierze do
sporzadzania aktéw notarialnych, z oznaczeniem numeru karty i podpisem notariusza. Opatrzone sg réwniez
pieczecig zabezpieczajacg oraz pieczecia tuszowga notariusza, a odpisy uwierzytelnione sporzgdzane na
podstawie oryginatéw - specjalnym znaczkiem uwierzytelniajgcym (sello de legitimaciones). Notariusz opatruje
znaczkiem, podpisuje i parafuje dokumenty na potwierdzenie ich tresci. Rozporzadzenie (UE) 2016/1191 wydaje
sie odnosi¢ do dokumentdéw sporzadzanych przez sady i organy administracji publicznej w formie papierowe;j,

a w przypadku urzeddw stanu cywilnego - na ujednoliconych wzorach (réznych dla kazdej wspdlnoty
autonomicznej). Warto jednak pamieta¢, ze w hiszpanskiej administracji publicznej wdrozono na szeroka skale
system obstugi elektronicznej, ktdry umozliwia zatwierdzanie kodu zabezpieczajacego powigzanego z podpisem
elektronicznym wystawcy dokumentu, oraz ze wdrozono takze unijne zasady dotyczace administracji
elektronicznej (ustawa 39/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 r. powszechnym postepowaniu administracyjnym
prowadzonym przez organy administracji publicznej oraz ustawa 42/2015 z dnia 5 pazdziernika 2015 r. o zmianie
ustawy 1/2000 z dnia 7 stycznia 2000 r. o postepowaniu cywilnym).

Ostatnia aktualizacja: 26/02/2024

Za wersje tej strony w jezyku danego kraju odpowiada wtasciwe panstwo cztonkowskie. Ttumaczenie zostato wykonane przez
stuzby Komisji Europejskiej. Jezeli wtasciwy organ krajowy wprowadzit jakies zmiany w wersji oryginalnej, mogty one jeszcze

nie zosta¢ uwzglednione w ttumaczeniu. Komisja Europejska nie przyjmuje zadnej odpowiedzialnosci w odniesieniu do danych
lub informacji, ktére niniejszy dokument zawiera, lub do ktérych sie odnosi. Informacje na temat przepiséw dotyczgcych praw
autorskich, ktére obowigzujg w panstwie cztonkowskim odpowiedzialnym za niniejsza strone, znajduja sie w informacji

prawnej.



